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1. Genel Bilgiler
1.1. Amag

Kullanima hazir halde teslim edilmis olan Tabim Kooperatif Otomasyonu igindeki bu kilavuz, programla
tanismanizi kolaylastirmak ve programi kullanirken takildidiniz noktalarda size yardimci olmak amaciyla
hazirlanmistir.

1.2. Kooperatif Otomasyonu Programinin Kurulumu

Tabim Kooperatif Otomasyon Programini sisteminize kurmak igin size verilen CD vyi bilgisayarinizin CD
sUriclUsune vyerlestiriniz. Daha sonra gerekli Setup dosyasini galistirdiginizda bilgisayariniz birka¢ islem
yaptiktan sonra lisans anlagmasi ile ilgili bir pencere gelecektir.

Bu ekranda lisans anlagsmasinin kabul edildigine dair
olan Yes “Evet” butonuna basildiginda bilgisayariniz
birbirini takip eden iglemleri yaptiktan sonra
asagidaki goérinen pencerede programin kurulum
- : asamasina gegecektir. Bu ylkleme penceresini
P ———————— gectikten sonra Tabim Kooperatif Otomasyonu
Programinin kurulumunu bitirdigine dair asagidaki
D ekran goruntisu gelecektir. Kurulum iglemini bitirmek
T icin buradaki finish butonuna basiimadan o&nce
= v “fes, Launch the program file

Tabim Kooperatif Programi

alanina tiklanarak yani

P2 -

cek atilarak : | butonuna basilir.
Setup Complete
Setup has finished copying files to your computer.
Setup will now launch the program. Select your option below.
Click Finish to complete Setup.
I Finish I
2. Kooperatif Otomasyonu Programinin Galistiriimasi

Tabim Kooperatif Otomasyon Programini size verilen CD Uzerinden bilgisayariniza yukledikten sonra, programi

galistirmak igin; Baslat meniisiinden Programlar icindeki TABIM YAZILIM béliimiine gegip, buradaki

Kooperatif bashgi altindaki Tabim Kooperatif Programi simgesini tiklamaniz yada masaustiindeki Tabim
P ™Y Kooperatif Otomasyonu kisayol simgesini ¢ift tiklamaniz yeterli olacaktir.

'ﬁ'{!ﬂlsﬁ' ={uly
EFOIEATTT]
rﬂ Programlar Microsoft Excel
I Lodos LUGAT2000 >
<) Belgeler » ) USB2.0 PC Camera (SN9C2018202) »
- 1) AverTY GO 007 Plus »
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Tabim Kooperatif Otomasyonunu galistirdidinizda lisans islemlerinizi yaptirmadiginiz igin karsiniza Tabim
Yazilim Lisans Anlasmasi penceresi gelecektir. Bu pencere lisans isleminizi gergeklestirene kadar program her
acildiginda karsiniza gikacaktir.

Bu pencerede Lisans Anlagsmasini

. Okudum Kabul Etmiyorum
TABIM YAZILIM || Riat i H
PAKET PROGRAMLARI LISANS ANLASMASI = | secenegini isaretleyip Programi
1.Kullarucimn kullarim hakkin satin almis oldugu Tabim paket program(lary sadece bu anlasmada belitilen adreste Kapat butonuna basarak
kurulu bilgisayar konfigiirasyonu ve sadece bu anlagmada belittilen paket programlar igin gegerlidir. Programlann bu e e s
anlasmada belitimeyen adres ve/veya konfigiirasyonda kullanimasi yeni bir lisans anlasmasinin diizenlenmesini programi agmadan kapatabilirsiniz.
QRrEKE: || Programi calistirmak igin Lisans
2 Kullaricr paket programlan satin aldidi anda bu Iisanssaa;::?gmasmda agiklanan yiikumliliikleri aynen kabul etmig An|a$mas Tl Okudum Kabul
) Ediyorum secenegini secip
3.Bu anlagma sadece paketlerin kullanim hakkinin yasal yollardan alindigim belirler . Bir editim veya satis sonrasi hlzmet
taahhiidii degildi, Programi  Calistir butonuna
basmaniz erekir. Bu sec¢im
4.Paket programlann ve bunlann kitaplannin tiim telif ve yasal haklan Tabim'e aittir. 9 L ¢
sonrasinda Kullanici Girisi ekrani
5.Paket programlann ve kullamim kilavuzlannin yedekleme maksadi diginda gogaltlmasi, elektronik veya optik olarak :
transfer edilmesi, kaynak kod haline doniisturiilmesi, programlardan esinlenerek baska galismalann yapilmasi yasaktir. kar§ Iniza gelecektlr'
6.T abim, paketlerinin, paketleri olusturan programlann, kullamim kilavuzlannin, disketlerin ve diger malzemenin hatasiz
oldugunu ve kullanicinin ozel ihtivaglanni ve kanuni gerekswmlen karsilayabilecegini taahhiit etmez. Paketler,
programiar, kullarim kilavuzlan ve disketler, kullanic tarafindan ' OLDUGU GIBIi" kabul edilmelidir. Tabim veya T abim
yetkili saticilan, paketlerin, programlann, kilavuzlann ve disketlerin kullanilmasi, upgulanmasi, kurulugu veya T abim'den
alinan hizmetler nedeni ile olusabilecek sonuclardan veya bu islemler sonucu alinan kararlardan ve yapilan islerden,
kaza ile ozellikle veya dolayh olarak dogabllecek maddi, manevi, hukuki ve mali sonuglardan, bu nedenlerle
olugabilecek kazang ve kayiplardan, daha once uyanlm|§ olsa dahi, higbir sekilde sorumlu tutulamaz. ]

Programa Girig

Kullanici 3
G Kullanici 4
T L Jo

2.1.

2
Dé' .
g\ \ lallaiG ‘anhs Kullanici Adi veya Parola
Kullanici Adi : || v
" Admin
PALE Kullanici 1
Kullanici 2

Kooperatif Secimi >C

Liitfen Cahsmak Istediginiz Hooperatifi Seciniz

Kooperatif &ch | Orvarn
TABIM

Galigma il

OMUT vaPl KOOP.

T Yeni Kooperatif Olugturma

x Vazgeg «f Tamam

A Kooperatif Bilgileri ve Yeni Kooperatif Olusturma E]‘E|E] Yeni
" B2 X 4+ = @&
‘eni Kooperatif  Kaydet Cadr Kooperatif Sil Wil Ekle il sil Cikis
& Miigavir Bilgler ﬁ Dider Bilgileri | [ Aparlar
| Genel B
Koop. Adi:| TABIM j invam :|5.5. TABIM KONUT YAPI KOOP.
AKLIf Yil 2 2010 -
Cadlde : SELANIK CAD. lge : CANKAYA
Sokak : il: AHKARA -
KapiDaire : 26 13 iitke : TURKIVE
Posta Kodu : 06000
Telefon-1:|0312 435 10 16 Vergi Dairesi : CAHKAYA
Telefon-2 : 0312 444 0 940 VergiHo:
Faks : 0312 432 53 22 SSK Ho :

@ Bu ekranda kullanici adi ve bu
kullanici adina bagli olarak sifre giris
hlcreleri vardir. Kullanici bu bilgileri
dogru girmeden programi ¢alistiramaz.
Egder tanimlanmamis bir kullanici adi
girildiyse, yukaridaki bilgi mesaj ekrani
gelecektir. Kullanici adini ve sifresini dogru olarak girdikten sonra
programa giris yapabilirsiniz.  Programin ilk kurulumunda sifre
tanimlanmadigr icin herhangi bir kullanici adi segip giris
yapabilirsiniz.

Yeni Firma Olusturulmasi ve Firma isglemleri

Bu pencerede kullanici tarafindan tanimlanan kooperatiflerin
sirastyla Adi, Unvani, Aktif Yil ve Calisma Yili verileri gorintilenir.
Yil se¢imi yapildiktan sonra tamam butonuna basilirsa kooperatifin
segilen yil Gzerinden galismasi saglanacaktir. Buradan kooperatif ve

yil seciminizi yaptiktan sonra Tabim Kooperatif Otomasyonu
acllacaktir.Firma secim yada yeni firma olusturma ekranina
programin her acilisinda ulasila bilinecektir. Yeni bir firma
olusturmak istenildiginde firma segim ekraninda

ﬂfeni Firma Olugturma o
butonuna basilarak Yeni Firma Olusturma

ekranina gegcis yapllir.

Firma Olusturma ekraninda Genel Bilgiler
Sekmesinde firmanin adi ve dnvaninin yer aldigi
-1 Genel Bilgiler, Adres Bilgileri ve Diger bilgileri girilir.
Bu ekranda Firma adi ve iinvani zorunlu olarak
girilmesi gereken alanlardir.




Musavir Bilgileri sekmesinde Musavir bilgileri ve Muhasebe Programi ile Entegrasyonlu c¢alisacak
kooperatiflerimizin entegrasyon baglantilari saglanacaktir.
#w Kooperatif Bilgileri ve Yeni Kooperatif Olusturma E”ﬁlﬁ M Firma Listesi =3

¥ BE 2 X + = @ Ko o &d Bu ekranda Muhasebe
‘feni Kooperatif  Kaydet  Cadr  Kooperatf sl vl EMe il 5il Clhg KOOF & 5-_TAB|M KOWUT YAP! KOOP. ‘ Baglant”arl blogunda
@ GenelBiIg\Ier:i j i Bl 15 Avaar TABIM  TABIM SO5YAL YARDIMLASMA VE DAYAMISMA DERNEGH Qall§llacak Firma
alaninda Uc¢ Nokta ile
Adi: Soyadi:

Telefon Faks: simgelendirilmig
Ades: : bregnlng butonuna basildiginda
fige: it b Muhasebe
Vergi Dairesi: Vergi Ho : prog rami nda
Oda el i olusturulmus firmalarin
listesi gelecektir. Firma
Caligtlacak Firma : | Gahgiacak il segimi ve Ustte
MY goériinen  Aktif Vil
secimi yapildiginda

program otomatik olarak entegrasyon saglamis olacaktir.

e Kooperatif Bilgileri ve Yeni Kooperatif Olusturma [THE\FS_(\ Yeni firma olusturma ekraninda Di(jel' B||g||er
S E 2 X +$ = @ B butonuna basildiginda  Bagkan, l'_JyeIer,.
¢ YeniKooperatif  Kaydet C-aﬁlr Kooperatif Sil il EKle il Sil Cikig o MUhaS|p, Genel Kurul bllgllerlne |I|§k|n veri
€ Genel Bigier| £ Milsavi Bilgleri | |l Aparlar girisi yapilir. Ayrica bu ekranda Yonetim
Kurulu ve Genel Kurul bilgileri girilebilir.
1. Baghan : |CAHIT GUNES 2.Bagkan: ALi 0SMAN TANER

1. Uye : HACI HAKTAN 2.Uye: |GAMZE MUTLU

3. lye : SECIL OKTAY 4.llye: MEHMET AKYILDIZ

5. liye : RAMAZAN OKUR 6. llye : HAKAN GUNGORMIIG

Muhasip : CELAL BUYUKTAH

Tarih : 31.03.2010 - Saat: 10:30:00 -
Yer : TABIM EGITIM SALONU Baghk : 1. OLAGAN GEHEL KURUL TOPLANTISI

Calisma dénemi bittiginde yada yil sonu geldiginde devir yapilmadan dnce yeni yilin olusturulmasi gerekir. Yeni
firma olusturma ekraninda Y1l Ekle Butona basildijinda Calisma Yili Ekleme ekrani gelir.

& Bu ekranda eklemek istedigimiz ¢alisma yili yada baska
bir deyimle yeni yil girigi yapilir. Yil girildikten sonra Yeni
M yeni yil g yap 9

——————— i [ 5575

Yeni Yil Adh

| | iepiiiBazanyla Ohistrtic s Yil Olustur butonuna basilirsa program otomatik olarak

| DX vazgeg | [ ¢ veni vit oustur galisma yili eklendigine dair bilgi ekrani getirecektir.
Eklenen her hangi bir yili silmek istedigimizde aktif yil

kisminda silmek istedigimiz yil secimi yapildiktan sonra == isi butonuna basilir. Program yil silinmesine

iliskin onay penceresi acacaktir bu onaylama iglemi yapildiktan sonra yil silme islemi de gerceklesmis olacaktir.
Olusturulmus firma bilgilerini silmek istedigimizde yine yeni firma olusturma ekraninda silmek istedigimiz firmayi
sectikten sonra Firma Sil butonuna basilir. Silinen firmanin geri déntst olmadigindan program onay ekrani
getirecektir.

Programin verdidi bu uyariya Evet demekle birlikte firma
silme islemi de bitirilmig olacaktir. Firma kayit iglemleri

Kooperatif @

Kooperatif Silinsin mi? Kooperatif Bagariyla Silindi. bitirildikten ve firma segimi yapildiktan sonra program ana

menisl ekrana gelecektir.

Evet I [ Hayir

5}
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#w Tabim Kooperatif Otomasyonu Program B @

| islemler [ Toplu Aidat [ Banka islemleri [ Sair Borg-Alacak [ Raporlar [ Ortak Glkarma - Devir [l Kura Islemleri [ Tahakkuk [ Muhasebe Badlantian [ Parametreler [ Yardm

83 & 2o £ 0 @

© OrtakKaytt CariKart slemleri Banka islemleri Kooperatif Degistime  Ortakiktan Ckarlma  Sair Borg-Alacsk  Raporlar  TopluSMS Islemleri  Ajandam G
12 Ajandam

LG, Genel Raporlar

Not: Program icindeki tim
bolimlerde Enter, Tab,
Alt, Yukari Ok, Asadi Ok
ve klavyenizin _en Ust
boéliminde bulunan F
fonksiyon tuslariyla
hiicreler icinde dolasabilir
yada fare _yardimiyla
istediginiz__hlicre Uzerine

4 Ortek Fiist Listes ‘ ‘ = konumlanabilirsiniz.
B Tabim.yozilim
G=p Ortak Yazisma Adres Listesi “\‘ A % -

Kooperatif Otomasyonu

= Ortak Listesi

= Ortak Genel Durum Listesi
Q= Detaph Drtak Listesi

= Hazirun Cetvel

=¥ Kura Sonug Raporu

= Toplu Ekstre Raporu

_L“;‘ Adres Etiket Raporlan

Q=p Ortak Telefon Listesi
Gz Etiket Dokiimii (21
@ Etiket Dokiimii (3]
=l Zarf Dokiimii

L, Borg-Alacak Raporu

(6, sair-Kasa-Banka Raporu

@ Tabim Kooperatif Otomasyonu (KOOP-PRO) Kullamer Adi : Admin Aktif Kooperatif : TABIM Aktif Yil : 2010 Uriin Seri No: 2502100001 Ver:2.15 CAPS 11U

2.2. Programa Girig ve Install Alma

Tabim Kooperatif Otomasyonu Programi sisteme ilk yiklendigi zaman Demo olarak g¢aligmaktadir. Tabim
Kooperatif Otomasyon Programini demodan kurtarip, calisir hale getirmek icin Tabim Kooperatif Otomasyon
Programinin ana ekraninda bulunan MEENEEINR yazisinin (izerine tiklamaniz gerekir. Bu yazinin Ustiine
tikladiginizda Tabim Yazihm Lisans Anlagsmasi penceresi ekrana gelecektir. ilgili sayfada bahsedilen iglemler
tekrarlandiginda Grinimuzu satin aldiginiz takdirde lisans almak icin ilgili ekran goruntuleri gelecektir.
[(TRBINVazilim [ieans Alma Program; =

ML ——

Buradan ilk secenek olan ve ok isareti ile gosterilen secenegi
secip daha sonra llerle butonuna bastiginiz takdirde Internet

LisbirinectN eal Aluask | eteram 7 Uzerinden sifre alinabilir. Asagidaki ekran goériintusunde ilgili

T e e e S alanlara Tabim Yaziim tarafindan verilen Urin seri numarasi

3 Intemot okpna sstunsone i velkiloy it ve kontrol numarasini girip ilerle butonuna bastiginizda ve
sonrasinda gelen pencerede istenilen secimler yapildiktan ve

i e i TR Firma Bilgilerinizi Kontrol edip kabul islemi onaylandiktan
telelon T sio Bnsgi defieyebltsie sonra ilerle butonuna bastiginizda Internet Uzerinden sifrenizi

alabilirsiniz. Eger Telefon ile almak isterim secenegi isaretlenip
ilerle butonuna bastiginizda Tabim Yaziim Sifre Departmani
(< vomoes | [ e | ile irtibata gecerek sifrenizi alabilirsiniz. Sifreyi aldiktan sonra
programi kapatip actiginizda Demo suriml kalkacak ve
Lisans ile ilgili ekranlarin higbirisi gérintilenmeyecektir.

Eger  Gok  Kullaniih
N | |

Sisteme gére artin
| aldiysaniz terminal makine
| yede Kooperal
UinseiNe: 2502056005 jCOLU : | Otomasyon Programimizi
Adres BUYURDERE CD.ESKI OSMANLI
1'Yapmak istediginiz islemi seginiz. SK.SADET &P.20/6 kurdUKtan sonra prog ram
Lisens Tt [k Kurlum Tgin Lisans Alma 5 PKied) WECIDIERTTY | [5TANBLL icerisinden  Parametreler
el/Faks/Cey @12)272 2028 []- el 1
! 'Iéullanllrv;\‘kla\éulzu vada CD kutusunun arkasindaki ! DVFI it . menusun d en Ve r Ta ba ni
"Kontrol No™ bilgisini yaziniz. £IR0HA. L H A
Kontrol Kodu: [ng [] Pragram ve TABIM Yazim ile ilgil yeniiklerden haberdar almak istiyorurn ayarla rna g‘! rd Ig in IZde
[C] TABIM YYazlim Kiza Mesaj Servisi (SMS) bilai hattindan parardanmak istiporm, Su n U CU Segen eg | n | Segl p
[ TABIM Yazlim elektronik posta servisinden yaradanmak istiponm. ana makine IP adresini
[IiYukandaki Bilgilerin Dofiruludiunu Kabul Eder i
_ yada ana makine adini ve
eri azge: lerle azge: lerle . . .
[ e | [ e || i ana makinedeki veri yolunu

girdiginizde ve Tamam
butonuna tikladiginizda baglanti saglayacaktir.

6l

—
| S—



TBM_KOOPERATIF ¥Yeritabam Avarlan...

Agagidaki bilgiler bu bilgizayann FIREBIRD sunucu bilgizavanna badlanmas igin
kullakilr. Degigiklikler sadece bu bilgisayarda etkilidir. Tek bilgizavar ile
kullanmlarda B aglant tirii "verel" seciimelidir

Badlant Tiirdi

(O Yerel (%) Sunucu
Sunucu : (10000120

I Sunucu zegiminde dahi azadwa veritabarinin o bilgizayardaki yolu yazilr.
Weritaban : | C:Mabim, winhKOOPAD ata

Raporlar : |C:tabim. win'KOOPYWR apor

I 'Yukandaki Bilgileri Sadece Yeritaban Yoneticinizden O grenebilirsiniz.

3. Ana Ekran ve Menii ve Kisa Yollarin Tanitimi
3.1. Ana Ekran Meniileri

l S Tamam

Ana ekrandaki segenekleri yada kullanimi kolaylastirici kisa yol tuslarini kullanarak yapmak istediginiz islemleri
gerceklestirebilirsiniz. Ekranin sol alt bdliminde programi kullanan kullanicinin kodunu ve agiklamasini
gorebilirsiniz. Ekranin alt kisminda Aktif Kooperatif adi, Aktif Yil yer almaktadir. Aktif yil yaninda yer alan CAPS
klavyenizin blyuk harf-kigik harf durumunu gosterir. NUM klavyenizde numara bdlimundn aktif olup
olmadigini, SCRL kaydirmanin aktif olup olmadigini, INS ise klavyenizde insert tusunun basili olup olmadigini
gOsterir. Ekranin sag alt bélimunde ise kullanilan Tabim Kooperatif Otomasyonu Programinin versiyon bilgisi
bulunmaktadir.

Tabim Kooperatif Otomasyonu Programi menisi ana ekranin en Ustinde bulunur ve 11 farkli meniden
olugsmaktadir. Bu mendiler ve ana ekrandaki gértinimleri su sekildedir;

W islernler islemler meniisiinde ortak kayitlari, ortak genel listesi, kooperatif degistirme ve gikis islemleri;

Wl Toplu Aidat Toplu Aidat meniisiinde toplu aidat borglandirma, toplu aidat tahsilatlari, toplu borg giincelleme,
toplu sayag girisi, toplu tahsilat glincelleme ve bu kayitlar Gizerinde degisiklik ve glincelleme ;

& Raporlar Raporlar menisiinde borg ve ddemelere iliskin tanimli genel raporlar, tanimh raporlar ortaklar,
tanimli raporlar borglar, ihtarname dokimleri, hesap ekstresi raporu, adres etiket ve mektup raporlari, kiraci
raporlari ;

Wl Ortak Ckarma - Devir Ortak Cikarma Devir mentsinde uyeleri ortakliktan ¢ikarma; ¢ikan bu Uyeleri ortakhda

geri alma, kayitlarda dizeltme ve bu iglemlerin raporlari ;

W Banks Islemleri B\ o menisiinde yeni banka tanimlama; diizeltme ve silme islemleri, hesaba para yatirma,
cekme ve bu iglemlerin raporlari ;

Wl Sair Borg-Alacak g Borg — Alacak menisiinde sair borg alacak ( gelir- gider) kayit girigi, yapilan kayitlari
duzeltme islemleri ve dokiumleri ;

B Muhasebe Badlantlan 1, hasebe Baglantilari menisiinde yapilan borglandirma ve ddemelerin muhasebeye
entegrasyonu, ortak muhasebe baglantisi, banka muhasebe bagdlantisi ve sair bor¢ alacak muhasebe
bagdlantisi, faizlerin muhasebelestiriimesi ;

B Kura Islemleri yra meniistinde kura bilgi girislerini tanimlama; kura grup bilgi girisi ;
Wl Tahakuk Tahakkuk menustnde tum kooperatif Uyelerinin bakiyelerinin hesaplanmasi ve gecikme cezalarinin
tahakkuk edilmesi, Liste ve raporlara yansitiimasi;

Farametreler - S
| Parametreler menustinde programin genel kullanimi ve galismasi ile ilgili genel tanimlamalarin

yapilmasi, network ayarlari ve diger tanimlamalarin yapilmasi;

M Yardm v ardim menisil programla ilgili yardim alabileceginiz menudir.

3.2. Program Ana Ekraninda Yer Alan Kisayollar

8
OrtakKavit  Ortak Kayit butonu, ortak kartina girip yeni ortak karti agmak, mevcut ortak kartlarinda diizeltme
yapmak amaci ile kullanilir. Ortak islemlerinde detayli sekilde anlatiimistir.

Barka Islemleri Banka islemleri butonu banka karti agip yeni banka eklemek, mevcut banka kartlari ile ilgili
duzeltme iglemlerini gerceklestirmek ve para yatirma-gekme igslemlerinde kisayol butonu olarak kullanilir. Banka

( )|
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islemlerinde detayli olarak anlatilmigtir.

g

Kooperatif Dedistirme  Kooperatif Degistirme butonu, programdan cikis yapmadan iizerinde calisma yapilan aktif
kooperatifi degistirmek amaci ile kullanilir. Bu butona basildigi takdirde firma secim ekrani gelir. Firma sec¢im
ekrani giris islemlerinde detayl olarak anlatiimigstir.

&

Ortakliktan Cikanima  Ortakliktan cikarilma butonu, ortakliktan c¢ikarma ekranin kisayol butonudur. Bu buton ile
karsiniza gelecek ekran Ortakliktan Cikarma-Devir islemlerinde detayl olarak anlatiimistir.

=

Sair Borg-Alacak  Sair Borg-Alacak kisayol butonu ile sair borg-alacak islemlerine kolaylikla erisebilirsiniz. Detayli
olarak Sair Borg-Alacak islemlerinde anlatiimistir.

B

SM3 Toplu SMS Islemleri: Sms Butonu Toplu SMS génderimi ekranina gegis icin kullanilir. Toplu SMS
Gonderim ekrani ve islemler asadida anlatiimigtir.
SMS butonuna basildi§gi zaman

SOLEEE LK yandaki ekran gelir. Burada
i B R ; @ ‘| isterseniz tim ortaklariniza veya
Stz Hepsine Ginder  SMSRaporlan (kg |

o Gt Lk S suz \"k butonu ile ortak no,
i Sopu grup kodu, ad, meslek, il, ilge,
Mesek: Baguuu Tait v O6zel kodlar ve-veya basvuru
ihe: i . tarihine gore filireleme yaparak

Gzel Kod 1+ v v|  Ozlkod2: B |Sted|g|n|2 ortaklara SMS

(zelKod 3: . vl Gzelkodd: v génderebi"rSiniZ.

Tplm Borg: 0m m

i Tugu Il Birlk @ SegtilerimiLis
' Tusulle Bir

(rak No \Grup Kodu \Ad\ \ Sopad |Mes\ek |ESM

013 I o SAEEERREERSEES
0 CiHeN CoL i liiiassaa
s Ly BlhEL SAEEERREERSEES
07 Hask I EEERREERE
] KEREH Bl SOEEERRRERRES
3 HURAHMED éRl i liiaassa
" TUNCEY TN SAEEERREERSEE
s (itDEM TEN BAEERSEREREES
g LKNCR ATAL EEERARER .
{ 5

L

Filtreleme isleminden sonra SMS gondermek igin Hepsine Génder butonuna basilr.
Bunun ardindan asagida ki SMS ekrani gelecektir. Buraya mesajinizi yazip Tamam
butonuna bastiktan sonra SMS programindan goéndericiyi baslatmaniz yeterli

-
olacaktir. SM3Raporlan Butonu ile SMS raporu alabilirsiniz. Raporlar meniisiinde
SMS Raporlarinda raporlama iglemi detayl olarak anlatiimigstir.

8
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SM5 - Kisa Mesaj Yollama

3

Mezaj A0.03.2010 T arihinde T abirm E qitirn S alonunda Saat
10:30 da Olagan Genel Eurul Toplantizi vapilacakhn Tum
Fooperatit Ortaklarimiza Doyl
F.ooperatif v'onetimi

m

Mesaj Gonderilme Bilgisi

v| tezajl hemen gonder
Gonderme Tarih - Saat

Son Gaonderme T arik - Saat

tezaj gonderim raporlannda kullarilacak konu

‘ J Wazgec ‘ | L_] Tamarn |

| % 5 ablondan Al ‘

i)

Ajandam  Ajandam butonu, sizlere not almayi, aldiginiz notlari hatirlatmada yardimei olacak bir yardimci
programdir. Bu butona tikladiginizda asagidaki ekran gelecektir.

i
oW X B G
‘eni Mot Kaydet Mot Sl Hesap Makinesi Cilag =
 Mat Sl [~ 'apilacaklar
— 4 @ Tarih @Saat @Alalm
[ =Y
[
(el
Pt Sa Ca Pe Cu Ct L
27 28 29 30 2 3 il <Mo data to display>
9 10 || gpp
16 17
L
23 M
30 A -
1 2 3 4 5 6 7 ||%g*
—

Ajandam ekrani sizlere not alma imkani sunmaktadir.

Ekran ilk agildiginda bostur. YeniMot butonu ile sag

seklindedir.
yapiimadigini belirtmek amaci ile kullanilir. ikinci alan
tarih alanidir. Not alinan isin tarihi girilir. Uglincii alan
ise saattir. Buraya alarm saatini giriyoruz ve son olarak
alarm olup olmayacagini belirlemek amaci ile VAR-
YOK ikilisinden birini segiyoruz.

tarafa yeni not satiri

Burada 1.

eklenir. Bu satirda

not aldiginiz isin yapilip

Bu islemin ardindan solda yer alan sari alana ise not girisini gergeklestiriyoruz ve Kaydet butonu ile notumuzu
kaydediyoruz. Not sil butonu ile yazilmis butonu silebiliriz. Cikis butonu ile program ana ekranina dénus yapilir.

4, islemler Meniisii

[ islemler

B Ortak Kait
E' Ortak Genel Listesi

F3

= Kooperatif Dedigtirme

Bu boélumdeki segenekleri kullanarak ortak kayitlarina
iliskin bilgi giriglerine Ortak Genel Listesine, Kooperatif
Degistirme komutu ile calistiginiz diger kooperatif
bilgilerine gegis yapabilirsiniz. Cikis butonunu kullanarak
programdan cikabilirsiniz.

= Ortak Kayit islemleri

[ islerler [0 midat [0 Hizmetler [0 Raporlar

_ * 0 = a a o o |
i VeniKayk  Kaydst si Arama  Detayh Arama  Detayl Ortak Ekstresi fkKayt  OneskiKayt SonrakiKawt EnSonKayk  SMS Cikig .
ILKNUR AYTAG|
& Genel Bilgle | 82 Aile Bilgileri| & Kiraci Bilgileri | =) Dider Bilgier | =) Ozel Notlar
Ortak Ho : 00001 | F  Dogum Yeri:[TOKAT ~ | Plakalio-1: [06 BI 1985
5 Adi: LKNUR Dodjum Tarihi :[13.03.1972 ~ | Plakallo-2:
E’ Sovadi: AYTAG Meslek : Vergi Dairesi: s 5
E Eginin Adi: HAKAN Gocuk Sayisi [ VergiHo : TABIM
4 Baba Adi: HECATI Pay Adeti: Kan Grubu ;.
Grup Kodu: |TEK HISSE - Hisse Sayisi: 1.00 | Yazigma Adr. : Ev Adresi -
Adres : ESKi OSMANLI SOK Kurumu : (0ZEL SEKTOR Unvami : | TABIM BILGISAYAR
| Adres : Adres :[SELANIK CAD.H0:26/13 KIZILAY
E Aptlo: 20 Kapi Ho : 6] P.Kod: E P.Kod : ilge : CAHKAVA il: ANKARA -
E fige : MECIDIVEKGY il : isTANBUL - E. Telefon : (0312 444 0 940 Faks {0312 432 53 22
Telefon: 0212 273 26 56 GSM : 5305431700 SicilHo Yilhk Odeme Giiciiz
E-Posta: ilknur@tabim.com.tr E-Posta : ilknur @tabim.com.tr
Bagvuru Tarihi : 03.02.2008 - Bagwuru Ho : 12123 K.Seri-Ho : Ozel Hotlar
Karar Tari - Karar Ho : T.C.Kimlik : ge=langl hd
| Ada llo ¢ Parsel lo : 5 Anne Adi: K.Soy : Gzel Kod-2: i
% Konut Tipiz K.Bilyiikliigii : S s - | ilges Gzel Kod-3 : -
2 ingaat Duizeyis 2 ManKiy: CHo (PEEICE TR hd
E GIKisTardl * [CiKis Karar No : E Aile Ho : S.io : Muhasebe Kodlan
) ) Borg (13141 - [
Devir Tari ~ |Devir Karar Ho : W.er: ~ |V.Trh: ~ | Hesap: jLkur AvTac
Devir Bi = Dig.lleden : P :‘31_‘" ==
Medeni Hali : ~ | |Hesap: iLKNUR AYTAG
{F4) Yeni Kayit  {F10) Kayit | (F3) Arama  (F§) Aidat Borglandirma | (F5) Aidat Gdeme Tablosu  (F7) Detayh Ortak Ekstresi | (F8) Tahakkuk islemi
9}
L -~

4.1.

Bu secenekte Uye Kkartina gegis
yapilarak yeni Uye kayitlari ve dnceden
yapilmis Uye Kkayitlarinda degisiklik
yapilmasini  saglar. Ayrica aranan
kaydin bulunmasi veya silinmesi, bu
ekran araciigiyla yapilmaktadir. Uye
Kartina gegis yapildiginda program
yeni kayit modun da acilacag! igin,
otomatik olarak Uye  numarasi
verecektir. Klavye kisa yol butonu F3
tar.

Ortak Kayit iglemleri

Genel bilgiler blogunda utyenin kimlik
bilgileri girilir. Genel Bilgiler blounda
Uyeleri  siniflandirabilecegimiz  Grup
Kodu alani vardir. Parametrelerden
tanimladigimiz Grup Kodlari burada

'



secim yapilarak Uyelere atanmaktadir. Boylece grup kod tanimlamalarina gére borglandirma yapila bilinecegi
gibi liste raporlar da alinabilmektedir. Ev Adresi bloguna Uyenin ev adresi ve diger bilgileri, Is Adres bloguna ise
Uyenin is adresi ve diger bilgileri giriimektedir.

Uyelik Bilgileri blogunda tyenin kooperatife bagvurdugu tarih, karar no su, ada, parsel, konut tipi gibi bilgiler
girilmektedir, ayrica bu alanda her hangi bir Uyenin ortakliktan ¢ikariima yada devrine iligkin yapiimis olan
bilgiler de goériintiilenecektir. Nifus Bilgileri kismina Gyenin kimlik bilgileri giriimelidir. Ozel Kodlar alaninda yine
grup kodunda oldugu gibi Uyeleri siniflayabilecedimiz 6zellik atadigimiz bilgi secimi yapilir.Ozel Kodlar
parametreler mendsinden tanimlanir, Gyelere iliskin 6zel kodlari buradan girebilirsiniz. Ayrica bu ekranda Gyeye
iliskin 6zel notlar tutulabilecegi gibi Gyenin kartina iligkin tarayicidan yada panodan fotograf aktarma ve
géruntileme islemi yapilabilmektedir.

Muhasebe Kodlar Muhasebe kodlari alaninda Muhasebe
Borg |131-01 - entegrasyonunda tanimlanan hesap kodlari bu alanda
HESap & iLKNUR AVTAC gorintulenecektir. Bu alanda her hangi bir tanimlama
Alacak 3101 = yapllmamakta Ortak Muhasebe Baglantilarindaki
Hesap : iLKHUR AYTAG tanimlamalar géruntulenmektedir.

4.1.1. lislemler Meniisii

B islemler Bu meni deki secenekleri kullanarak yeni kart olugturma,
LY Yenikawt F4 onceden olusturulmus kart Dbilgilerinde  dlzeltme
[l kavdet  Fi0 yapabilme, kayit arama ve ortak kaydini silme iglemleri
sl Ctrl+Del yapilir. Buradan acilacak her mentu igin klavye kisa yollari
o' Arama  F3 sag tarafta gosterilmistir. Genel olarak agilan pencerelerde
B cks  culix klavyeden Esc tusuna basildiginda ise acgik ekran

kapanacaktir.

4.1.1.1. Yeni Kayit

_| venikaylt F4 1 tonuna basarak, ortak kart islemleri ekranini yeni bir Gye karti olusturulmasi amaciyla, yeni

kayit dizenine gevirebilirsiniz. Kayit ekrani agildiginda program otomatik olarak Gye numarasi verecektir. j
butonuna basilarak ortak numarasinda degigiklik yapabilirsiniz. Kisa yol tugu F4 tusudur.

4.1.1.2. Kaydet

- Kaydet  F10 butonuna basarak, yapti§iniz bitiin islemleri ve giincellemeleri kayit edebilirsiniz. Kisa yol
tusu F10 tusudur.

41.1.3. Sil

. m ®
RSl CubDel  pionuna  basarak -

ekranda gorinen Uye karti silme iglemi Bu Crtad) Simek {stedidinizden Emin misiniz?
yapilir. Silme isleminin geri donlsi
olmadigi igin bu butona bastiginizda Hayr
program otomatik olarak silme isleminin ' 4'
yapilacagina dair asagidaki onay
ekranlarini getirecektir.

Bu soruda Evet butonunu tikladiginizda x|

ortagi silmekten emin olup olmadiginizi .
kesinlestirmek amaci ile ikinci bir onay Bu Crtadin Bilgileri Silinecek Islemi Onayhyor musunuz?

mesaj gelecektir. Bu mesaja da onay
Hayir |

vermeniz durumunda aktif ortak kaydi
tamamen silinecektir.

4.1.1.4. Arama

L F3 Uye karti arama penceresinde, bilgilerini gérmek istediginiz tiyenin ortak no‘sunu, adini,

10
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soyadini, grubunu veya baba adi, durumunu yazarak istediginiz Uyenin bilgisine ulasabilirsiniz. Ulagsmak
istediginiz Gye bilgilerine; ortak numarasina gore ulagsmak istiyorsaniz, “ Ortak No “ alanini segmeniz gerekir.
Uye adina gore ula§mak istiyorsaniz, “ Adi * alanini segmeniz gerekir. Eger, Uyenin soyadina gore ulagsmak
istiyorsaniz, “ Soyadi “ alanini segmeniz gerekir. Yine ortak Grubu, Baba Adina ve Durumuna(1-Aktif Uye, 2-
Cikan Uye, 3-Devreden Uye) goére arama yapmak isteniyorsa o alana gegilmesi gerekmektedir. Secili alana
bagh olarak, klavye ile aranacak kayit bilgilerini giriniz. Girilen bilgiler asagida aranacak kayit béliminde ve
kullanicinin girdigi degerler dogrultusunda arama iglemi yapilir. Bulunan kayitlar istenilen dogrultusunda
alfabetik yada numaral sekilde siralanacaktir.Kisa yol tusu F3’dur.

e Ortak Arama Halon [lll,_r'rl|r~|r‘E|§|

Grup Kodu Ad SD_','EIEII
} SNTRE TEK, HiSSE ILKMUR AYTAL |
| | aoonz CiHAN iCDGLU
| | nooas GOLAY GUMEL
| | Qo004 TUMCAY CETIM
| | Q0005 CaMaM Kards,
| | Qo00s UHAMMED KaRA
| | o007 HaSAM CIMAR
| | 0oons CIGDEM TEKIM
| | nooas F.EREM EVCIL =
< >
Arama Tiirii : Ortak Mo +  Ortak Tiirii: (1) Aktif liye _

4.1.2. Aidat Meniisi

B zidat Bu menide dyeye ait ddeme,
(7 Aidat Borclandrma Fé bor¢landirma, tahakkuk iglemlerini

Ty VA gerg_eklegvt_lre.ceg|m|z ve ekstre
- ) alabilecedimiz komutlar yer almaktadir.
I-ghl Detayh Crtak Ekstresi  F7

I Tahakbuk Islemi F&

4.1.2.1. Aidat Borglandirma

Ae Aidat Gdeme Plam E]@E] Islemler menustnden
| o = H BE B df I_le CI (A aidat Borclandirma F&

Eke Sl Kaydet vaplan Odemeler Dadim Tutarll-;sapla 0.7, Gire Dadim  Raporlar Senet Dékimil Sablon 5kKopyala  S.vapstr  Giks . komutu ile veya klavyeden

F6 kisayol tusunu kullanarak

|FaizDram |ﬁdemeTutan |SenelN0| ~ ?(}tlglmlz bU ekran Ortaga alt

0 6deme plani olusturma ve

2022010 Subat AnAIDAT borglandirma yaptigimiz

3103200 Mart & SIDAT 5.00 500,00 S

30.04.2010 Misan Ay AIDAT 5.00 500,00 ekrandlr' Vade Tarlhl al?nlna

31.05.2010 Maps Ay AIDAT 500 500,00 borglandirma  yapacagimiz

30.06.2010 m HaziranAylAiIF)AT 500 500.00 ay|n son gunu g"'ll"- Aldat

31.07.2000 m Temmuz & AIDAT 5.00 500,00 Turu alan|na Parametrelerde

31.08.2010 m Aiustos aw AlIDAT 5.00 500.00 . o

003200 m Eplil A AIDAT 500 B00.00 Odeme Tard

31102010 m Ekim &y & DAT 5.00 500,00 Tanlmlamalarlnda

An11201n i1 K Az A ANAT NI RO - - . .

(13 AdetAidal ] | 500000 | @ tanimladigimiz  tir  segimi

yapilir, Aciklama alanina

(F5) Ekle (FT)Sil  (F10) Kaydet (F6) Yapilan Odemeler {F8) Dagihm (F9) Tutar Hesapla  (F3) (.T. Gire Dagiim  (F4) Senet Dokiimii borglandlrmanln aglklamaSI ,

d6denmedigi takdirde uygulanacak gecikme cezasi ve borglandirdigimiz Odeme Tutari girigi yapilir.Ortaga
yapilan borglandirmalarda dikkat edilecek nokta yapilacak borglandirmalarin vade tarihlerinin ilgili ayin son
glinu olmasi ve her ay i¢in 6deme tlrl bazinda tek bir bor¢landirma yapmamizdir. Eger bir ay icerisinde aidat
haricinde bir borglandirma yapilacaksa farkh bir 6deme tirU ile borglandirmamiz gerekmektedir.

Bu ekranda yer alan komutlar su sekildedir;

4= Ekle butonu forma yeni satir ekleyerek yeni borg girisi yapmanizi saglar.
Ekl=

- Sil butonu ile girisi yapilmis borg satirlarinin silinmesini saglar.

Sil

1
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Kaydet

Kaydet ile yapilan degisikliklerin kaydi gergeklestirilir.

™

Yapilan Sdemeler

Yapilan Odemeler butonu ile Ortagin yaptigi 6demeleri gérintileyebilirsiniz.

=

Dadilinn

Dagilim butonu ile karginiza gelecek formdan kolayca 6deme plani olusturabilirsiniz.

]
Tutar Hesapla

Tutar Hesapla butonu ile ortagin girilen tarihler arasindaki toplam borcu hesaplanir.

il

£, T, Giire Dadiim

O.T. Dagihm butonu ile ortagin, girilen tarih araliginda ki borglari édeme tiirlerine gére
hesaplanarak gorintulenir.

-
Raporlar

Bu buton yardimi ile ortadin borglarinin listesi yazicidan alinabilir.

-
Senet Dikiamd

Senet DOkimu butonu ile ortagin girilen tarih arahdindaki ve secilen 6deme
turlerindeki borglari igin senet diizenlenip yazicidan ¢ikti alinabilir.

Ty

Satir Kopvala

Satir Kopyala butonu ile ortada ait borg satirlarinda secilmis olan satir kopyalanir.

I&

Sabir Yapigtir

Satir Yapistir butonu ile secilmis olan satira 6énceden kopyalanan satir yapistirilir.
Bdylece birbirinin ayni olan satirlarin giris islemleri kolaylastirilir.

Cikig

Cikis butonu yardimi ile Aidat Borglandirma formundan ¢ikilir.

Otomatik Dagilim

Baglangig Tarih : 31.01.2010

Bu ekran yardimi ile istedigimiz sayida
taksitten olusan bir A6deme planini
kolaylikla olusturabiliriz. Burada Borg

-

Tutar : |

6,000,00 |

Taksit Savis1 : [12

Baslangi¢c Tarihi, Bor¢g Tutari, Taksit

Taksit Arahdgn : 1

Faiz Orani : |5

Aidat Tiirii :
x Vazgeg lj Hesapla

Tutar Hesapla

Tarih; 01.01.2000 v | (30.04.2010 v

Hesaplanan Borg : 200000 YTL

ﬂ Cikig

Odeme Tiirlerine Gére Dagilim

Sayisi, Faiz Oranini girip 6deme turu
secimi  yapildiktan sonra Hesapla
butonu ile 6deme plani olusturulur.
Tutar hanesindeki rakam taksit sayisi
kadar yapilacak  bor¢landirmalarin
toplamidir.

Tutar Hesapla Ekrani ile verilen tarih
aralidinda ortaga yapilan
borglandirmalarin toplamini
hesaplatabildigimiz bir ekrandir.
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e Odeme Tiirlerine Gore Dagihm g@@ (")deme Turlerine Gore Dagl'lm
7 butonu ile karsimiza gelecek

Tarih Arahgn = - 120420010 -

Odeme Tiirli Borz Alacak Kalan ekl’aljdan IStedlglmIZ tarlh
£z 150,00 150.00 0.00 araligini girdikten sonra
o1

150000 B0.00 142000 .
3 Getir |

gore goruntilenmesi saglanir.

I 2 Adet Aidat 1.650.00 230,00 1.420.00

Senet Basimi

s Senet Basimi

Ocdeme Tarihi : |31.01.2010
Gdeme Tipi: 01
Otomatik Sel

Senct Baglangig Ho :

Senet Basimi butonuna tiklandiginda
id |EIENT karsimiza gelecek ekrandan istedigimiz
= tarih araligini belirterek ve 6deme tardina

—— secerek istenilen 6deme tiirlinde

E=ES)

x iptal

. . . “Yazdir
H _ym] istenilen  senetlerin  basimi =

komutuna basilarak gergeklestirilir.

4.1.2.2. Aidat Odeme Tablosu

Ae Ortagin Yaptign Odemeler,

= b

| Aidat Tiiri

Odeme T arihi
3.01.2010
31.01.2010

: EKe Sl Kaydet OdemeFlani  SonBakiye Makbuz  TopluMakbuz  Yazdw  ©.T. Gore Dadhm  Dadlm  SabrKopyala  Sabr Yapstr | Cikis >

= B D = B D O @

- 1=

| Walcr T arihi | Makbuz Mo | Bdenen Tutar | Banka Kodu

500.00 02

12.04.2000 o1 Hisan Ay Odemesi 12042010 234 20.00 N akit
12.04.2000 = Misan Ay Hdemesi 12042000 234 150.00 Hakit
| 4 Adet Aidat | [ 755.00| |

{F5) EKle | (FT) Sil  {F10) Kay«det

{F6) Odeme Plani | (F2) Son Bakiye (F4) Makbuz  (F3) G.T. Gore Dagiim  (F8) Dagiilm

butonu ile ortaga
ait borglarin 6deme tlrlerine

Uyeden yapilan tahsilatlar
bu ekrandan girilir.Odeme
Tarihi alanina borcun tahsil
edildigi tarih girilir, Aidat
Tard alaninda tahsilatin

hangi 6deme trine
mahsuben alindigi 6deme
taru secimi yapilir.
Aciklamada tahsilatin
aciklamasi girilir.  Valor
Tarihi, eger odeme

bankaya yapiliyorsa 6demenin hesaba gectigi tarihtir. Makbuz No, tahsilat makbuz karsiliginda yapiliyor ise
program tarafindan otomatik verilen numaradir, Odenen Tutar yapilan tahsilatin tutar dir. Banka Kodu alaninda
6deme bankaya yapiliyor ise programda tanimlanan banka secimi yapilir. Manuel yazilacag! gibi G¢ nokta

butonuna basara

kta segim yapilabilir.

Ortagin Yaptigi Odemeler ekraninda yer alan Butonlar ve gérevleri:

Odeme Plani butonuna basilarak ortak adina diizenlenmis olan
5 | bor¢ plani goérintilenir. Herhangi bir borglandirma  ¢ift
©deme Fian tiklandiginda Tahsilat ekranina aktarilabilir. Klavyede F6 kisayol
tusu ilede bu ortak bor¢ planina ulagilabilir.
ey - Son Bakiye butonuna basilarak yapilan son tahakkuk islemine
S ellis gore ortagin bakiye bilgileri goruntilenir.
LE] Makbuz butonu yardimi ile ortaktan yapilan tahsilata ait makbuz
dokimui ilgili tahsilat satirindan kolayca yazicidan alinabilir.
Makbuz
Yazdir butonu ile ortagin yaptigi 6demeler yazicidan liste olarak
"f'aZ.;Ir alinabilir.
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il Odeme Tiriine Gére Dagihm butonu ile ortagin yapti§i 6demelerin

m . - me tirlerin r rintilenmesi lanir.
8.7, Gere Dadiim 6deme tirlerine gére gorintilenmesi sagla

E Dagilim butonu ile ortadin toplu sekilde yaptigi 6demelerin 6deme
turd oOncelik sirasina gore, istenilen tarihten baslamak Uzere

Lz gl dagitiimasini saglar.
I_Ii.l Satir Kopyalama butonu ile ortagin yaptigi 6édemelerden secilen
satirin kopyalanmasi saglanir.
Satir Kopyala
G Satir Yapistir butonu ile kopyalanan satirin igeriginin segilen satira

apistiriimasi saglanir.
Sakir ¥apigkir yapis 9

u Cikis Komutu ile ortadin yaptigi 6demeler ekranindan ortak kartina
i cikig saglanir.
1Kz

Odeme Tiiriine Gére Dagilim

fw Odeme Tiirlerine Gore Dagihm fl@lgl

Tarih Araliii: «| [1zo4zm0 - I#

Odeme Tiiri | Brorc | Alacak. | Kalan | . I_I -

z O.T. Gére Dadm  putonu ile  soldaki
01 1,500.00 580.00 920.00 .. . i . .

3 \ 15000] \ 150,00 Odeme Tiurlerine Goére Dagihm ekrani

gelir. Buradan Baslangi¢ ve Bitig Tarihi

girilir. butonuna basilarak
ortagin 6deme turine gbre vyaptigi
6demelerin goruntilenmesi saglanir.

|3 Adet Aidat I 1.747.50 | 755,00 | 392,50
Dagihim
s O deme Dagitma E]\§|@
Agiklama :|Mizan &y Odemesi %
Tutar | 230.00] Dadlm  Bytonuna basilarak solda yer
Cacspen 120200 = alan Odeme Dagitma ekrani getirilir.
Valtr Tarihi: 1204 2777 \ Burada ortagin toplu olarak yaptig
anka Ho : |01 . . e
B ddeme, girilen baglangig tarihinden
- itibaren bitis tarihine kadar
Baglama Tarihi ; 01.04.2010 - . .
Tanakduk Tar 2010 S parametrelerde belirtilen odeme
Cozalglom Tarini:[12.04 2010 s turlerindeki borg¢larina dagitilir.
l X\plal l l & Tamam
Son Bakiye Bilgileri
# Son Bakiye Bilgileri =3
Son Baknye Bilgiler
Tahakkuk Tarihi: 12.04.2010 —:
Toplam Borg : 1,650.00 5 Eiaki .
Toplam Gdenen : 657,50 ONBANYE  butonu ile ortagdin solda
Kalan : 992.50 yer aldigi sekilde Son Bakiye Bilgileri
ERIZESELE el goriuntulenir. Bu bilgiler son yapilan
Faiz Gdenen : 91.50 tahakkuk islemine géredir.
Faiz Kalan : b.00
Son Bakiye : 992.50
% Tamarm
Makbuz Dokiimii Odeme islemi gerceklestirildikten

sonra Odeme Tarihi, Valér Tarihi ve
Odeme Tiuri secgilerek Tamam
butonuna basilarak makbuz dékimiu
alinir.
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fas Makbuz Diokiimii

Odeme Tarihi : |31.01.2010 - 31.01.2010 -
Valor Tarihi : - -
Gdeme Tiiri : - -

w| Toplu Makbuz Kesimi Olsun mu ?
Makbuz No = |238

Yazier Tiirii Segimi
& Grafik Yazics O Text-Hokta Vuruglu Yazic:

[ D iptal ”@:s D'n|z|eme” E=p vazdn ” %, Tasarla

4.1.2.3. Detayh Ortak Ekstresi

Aidat menusutnden “Ortak Ekstresine” girildiginde verilen tarih

o araligina ve belirtilen 6deme tirlerine gére “Cari Hesap Ekstresi”
Tahakkuk Tarihi: o
alinacaktir. Alinan ekstre énizleme ekrani olup yazdir butonuna
basarak yaziciya génderebilirsiniz.

Ceza iglem Tarih : |12.04.2010 -

ddeme Tiirii : | Odeme Tl Seciniz -

‘ Xiptal ‘ ‘ Q&?Hegapla

Ortak Cari Hesap Ekstresi
Owtak Ho @ 00001 Tahakuk Tarihi: 12.04.2010
Grup Kodu : TEK HISSE
AcdiSovad @ ILKMUR AYTAG
Adresi: ESKi OSMANLI SOK 2006 MECIDIYEKSY ST ANBUL
Telefonu: 0212 273 26 56

Acklama 0.T. 0.5 Tarih Borg Alacak  F.0. G.Cezasi Borg Bakive Alacak Bakive
Ocak Ly AlDAT 01 Maki31.01.2010 S00.00 S00.00
Ocak Ay AIDAT o 31.01.2010 S00.00
EW GDEME 0z 31.01.2010 150.00 1:50.00
EK Gecikine Cezasi o2 31.01.2010 5.00 7.50 157.50
Dcak Gecikme Cezasi FEZ Nakid1.01.2010 25.00 13250
ubat sy AIDAT [u}} 28.02.2010 S00.00 E32.50
ubat Gecikme Cezasi o1 25.02.2010 5.00 25100 557.50
Gecikme Cezasi 02 25.02.2010 5.00 7.50 E65.00
hdart Sy ADAT o1 31.03.2010 S00.00 1,1685.00
Gecikme Cezasi )} 31.03.2010 5.00 S0.00 1,215.00
Gecikme Cezas) 0z 31.03.2010 5.00 7.50 1,222.50
NMigan Ayl Odemesi 01 Maki12.04.2010 157.50 1,065.00
Mizan Ay Sdemesi FZ Maki12.04.2010 7250 99250
Genel Toplam:: 1.650,00 75500 97.50 992.50
(dlenmesiGereken Toplam Borg H 1 650,00
fidenen Toplam Aidat H E57,50
Odenmesi Gereken Borg Bakiye si : 992.50
Toplam Hesaplanan Gecikme Cezas1 : 97.50
Toplam tklenen Geclkme Cezast H 9750
Odenmesi Gereken Geclime Cezasi
Toplam Bor¢ Bakivesi H 99250
Banka Hesap Humaralanmiz :
& BAapKAS] MERKEZ 00002444503335335
B BARKAS] MERKEZ 0003021 00201 22344F,

HES AP EKSTREMIZDE GORULECES! UZERI ADAT WE GECIKME CEZASI BORCUNUZU GDMENZ RiCA,
OLUNUR . EGER HERHANGI BiRt ODEME * APILMIS ISE vOMETIM BUROMUZ ILE MUTABAKAT S AGLANAR AK
DURUMURNU ZURN DUZELTILMES] vAPIL ABILE CEK TR .

4.1.2.4. Tahakkuk iglemi

Tahakkuk Islemi ortaklar icin goriintiileyebilecegimiz bakiyelerin

Tahakkuk Tarihi : ve raporlarin sonug rakamlarinin hesaplatildigi tarihtir. istenilen
Ahaduls Tart : tarihte tahakkuk islemi yapilabilir. Rapor rakamlari bu tarihler
Uzerinden yapilan hesaplatmalar sonucu alinir.

Ceza iglem Tarih = | 12.04.2010 -

ddeme Tiiri : | Odeme T Seciniz -

‘ Xiptal ‘ ‘ QfHeaapla

4.1.3. Hizmetler
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[. Hizmetler

Takvim

Ctrl+T

4.1.3.1. Hesap Makinesi

|
d |
Back ‘ CE C |

4.1.3.2. Takvim

Kullaniciya yardimci olmak amaci ile Hizmetler

menusitnde

Hesap Makinesi ve Takvim vyer

almaktadir.

Kullaniciya yardimci olmak amaci eklenmis olan
kullanish bir hesap makinesidir.

29 30 A

3 4 5 B 7

4.1.4. Raporlar

@ Raporlar

=l Uye Bilgileri Raporu

G=1 Ortakdik Sazlegmesi
=8 Ortaklkkan Cikma Yazisi

4= Orkakliktan Cikma Talebi
I 4= Crkakhd Devir Talebi

4.2.

B islerler

B ortak Kavi F3

Ortak Genel Liskesi

Ll Kooperatif Dedigtirme

B chks

Chrl4-s

Ortak Genel Listesi

Raporlar
ortak icin

Kullaniciya yardimci olmak amaci ile
programa  eklenmis  bir  yardimci
programdir. Solda yer alan mavi alan bir
aylik takvimi icermektedir. Sag Ustte ve
sol Ustte yer alan lleri-Geri tuglari ile
onceki ve sonraki ayl
gorintileyebilirsiniz. Asagida yer alan
gln hesaplama kisminda ise yukarida
yer alan alanlara gireceginiz tarihler
arasi farki gin olarak hesaplarken
asagida yer alan kisimda ise girilen
tarihe sizin eklediginiz gindn hangi
tarihe geldigini gostermektedir. Her iki
kisimda da girigleri yaptiktan sonra

hesaplamayi yaptirabilirsiniz.

menusinden, icerisinde bulundugunuz

= Uye Bilgileri Raporu

»  Ortaklik S6zlegmesi

= Ortakliktan Cikma Yazisi

= Ortakliktan Cikma Talebi

= Ortakhgi Devir Talebi
yazilarinin dékimunu alabilirsiniz.

islemler menisiinden Ortak Genel Listesi butonuna
basarak ortak genel listesine erigebilirsiniz. Burada
alacaginiz liste, sutun Ekleme-Cikartma yolu ile
kendinize 6zel liste olusturup bu listede ortak veri
girisini hizlandirabilirsiniz. Bu ekranda Ortak No,
Adi, Soyadi bilgilerini degistiremeyecek diger tim
bilgilerde glincelleme yapabileceksiniz.
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A= Ortaklarin Genel Listesi

- - - >
: ~ 8- 285 (4] Qa > | ]
: kaydst Arama orkak Kopyala Orkak Yapighir Ik Kawit  Snceki Kawit  Sonraki Kawit En Son Kayik =
00001 ILKNUR AYTAC
= Ortak Mo+ | éd | Sapad | Girup Kodu | Eullaruc: A | Sifre
> ILKMUR
| 00002 CiHAN [[win]e{NN]
| 00003 | GULaY GUMEL
|| 00004 TUMNCAY CETIM
| 00005 | CAMAN K,
| Q0006 MUHAMMED KaRd
| 00007 | HAS.AM CIMNAR
| 00008 CIGDEM TEKIM
N 00003 | KEREM EVCIL

Toplam e Says = 3

4.3. Kooperatif Degistirme

B tslemler islemler  meniisinden  Kooperatif ~ Degistirme
82 ortak Kaytt F3 butonuna basilarak firma segimi ekrani getirilir. Bu
t2] ortak Genel Listesi ekranda istenilen kooperatif ve aktif yil secilerek

programi  kapatmaniza gerek kalmadan aktif
kooperatif degisikligi yapabilirsiniz.

P8 coperatif Deistirme

B clos Chrl+

4.4, Cari Kart islemleri

Kooperatiflerin malzeme aldiklari yada is yaptirdiklari firmalarin tanimlandigi ve borg alacak bilgilerinin
girildigi ekrandir.

 Cari Kartlar

o e N N N = = -
Yeni Kayit Sil Kaydet Arama Onceki Sonraki Borglar Alacaklar Cikig
| j Ozel Matlar
[ Genel Bilgiler |E
Cari Koduw :| 001 Grup Kodu @ -
Firma Adh :Yapi1 Market Lid. ti
Yetkili Ach il Ahmet Yetkili Soyad ;| Sencankbaz
Wergi Dairesi :|(Cankaya Wergi No | 575453242534
Ozel Kod (1) : Ozel Kod (2) : Kayrt Tarihi : - [@][;]
[ Adres Bilgileri | —
Adres | Mesgrutiyvet cad. No:176 7 8
Posta Kodu : e : iz -
Telefon (1) : Faks (1) : G5 (1) :
Telefon (2) : Faks (2] : GSR (2) :
E-Posta : Vieb :
[ Borg-alacak Bilgileri It
Toplam Borg : 100,00 | Toplam Alacak .00 Bakiye : 400,00
Hlavye Hisayol Tusglan (F2) Yeni Hayit (F3) Arama (F7) Sil (F10) Kaycdet (F5) Borglar (F&) Alacaklar (ESC) Cikig

Yeni kayit butonuna basilarak yeni cari kart ekrani bos olarak getirilir. Genel bilgiler ekraninda cari karta
iliskin bilgiler girilir. Adres bilgileri ekraninda adres ve iletisim bilgileri girilir. Sil butonu ile igerisinde
bulundugumuz cari kart silme islemi gerceklestirilir. Kaydet butonu ile yapilan islemler kayit edilir. Arama butonu
ile cari kart arama penceresi getirilerek istenilen cari kart bilgilerine ulasilir. Onceki - Sonraki butonlari ile cari
kartlar arasinda gegis saglanir. Borglar butonuna basilarak firmayla yapilan isin bilgileri girilir.

@ Cari Kart Borg/Alacak islemleri =3

Yeni Kayit Kaydet Satir Sil Excel'e Aktar Yazchr

*ﬂ‘HXEﬂ]@

Borg Islemleri

|A¢;lklama |Tutar | Maklxuz Ho
iR il Boya Malzemesi

|1 Adet islem | 100.00

Kisayol Tuglan  (F2) Yeni HKayit (F10) Kaydet (F7) Sil (ESC) Cikag
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Cari kart borg islemleri firmadan satin alinan malzemenin veya yapilan isin bilgilerinin girildigi ekrandir.
Yeni Kayit butonu ile satir eklenerek tarih, agiklama, tutar ve makbuz numarasi girilerek islem tamamlanmis
olur. Buraya girilen bilgiler sonucunda cari kart ekraninda borg¢ alacak bilgilerinde toplam borcumuz olusmus
olacaktir. Buradaki bilgi girisinde program acik hesap olarak islem yapacaktir.

Firmaya yapilan 6demeler icin Alacaklar butonuna basilarak gegis yapilir.

# Cari Kart Borg/Alacak islemleri
£ ‘ [ >

Yeni Kayit Kaycdet Satir Sil Excel'e Aktar

Odeme Islemleri
IAq;lklama |T|..rtar I Makbuz Ho

1 WS-l Boya Malzemesi Odemesi

[1 Adet islem I 25.00 |
Kisayol Tuglan (F2) Yeni Kayit (F10) Kaydet (F7) Sil (ESC) Cikas

Yeni kayit butonuna basilarak 6deme satirn acilir, agiklama, tutar ve makbuz numarasi girildikten sonra
kaydet butonu ile kayit islemi tamamlamis olur. Eder bu islemin sair giderle entegresi istenirse Sair Gidere At
butonuna tikanir. Sair Gelir — Gider ekraninda anlatacagimiz bilgi girisleri yapildiktan sonra Kaydet butonuna
basilirsa otomatik olarak sair gider ekranina eklenmis olacaktir.

4.5, Cikis
B cs Cerl+x Bu butonu kullanarak programdan cikis islemi yapabilirsiniz. Gelen onay
penceresinde Evet derseniz program kapanacaktir.
5. Toplu Aidat
Toplu Aidat Borglandirma, Toplu Borg
- - Glncelleme, Toplu Aidat Tahsilati, Toplu Tahsilat
Topkialdat Barclande Glincelleme, Toplu Sayag¢ Girisi iglemlerinin
" Toplu Borg Giincelleme yapildig menidiir.

. Toplu Aidat Tahsilati
=4 Toplu Tahsilat Guncelleme

= Toplu Sayac Girisi

5.1 Toplu Aidat Borglandirma

Toplu Aidat Borglandirma tek bir kayitla istenilen borglandirmalarin verilen kriterlerle tim Uyelere
aktarilmasini saglar. Dagilm butonu ile daha 6nce liye kartinda bahsedilen dagilim dogrultusunda daha hizli
veri girisi saglanip tek Kayit butonu ile borglandirma yapabilmekteyiz.

#= Toplu Aidat Borglandirma |Z|r$__<| Odeme Plani
: Ty S T
e = b B 3 [ & & & olugturuldu_ktgn sonra grup
© EKe Sl Kaydet Dadlm Raporlar  Sabr Kopyala  Sabr Yapigtr  Ust Sabin Yapisbr Cikiz = kodu Seg|m| yap||mad|g|
takdirde program &deme
Odeme T ariki |A|dat Tiiri |A(;;|k|ama | Odeme Tutan | Faiz Orani | Ortak Grup Kodu | plan ni tu m Ortaklara
3.01.200 o Ocak Ay AIDAT 500,00 5 uygulayacaktlr Eger ortak
20.02.2010 i Subat Ay AIDAT 500,00 5
31.03.2010 o1 Mart 1 AIDAT 500.00 5 kartlarinda Grup Kodu
30.04.2010 iy Misan Ay AIDAT 500,00 5 belirtiimisse ve Toplu Aidat
31.05.2010 o Mapis Ay AIDAT 500,00 5
30.05.2010 o Hagziran &y AIDAT 500.00 ] Kooperatif Borglandirma ekraninda
1.07.2010 o Temmuz Ay AIDAT 500.00 5 “Ortak Grup Kodu” secimi
31.08.2010 o Afustos Ay AIDAT 500,00 B |- FoehuAst Sprpandrms Rt ] | F;< det k ¢ t
30.09.2010 iy Eyliil &1 SIDAT 500,00 5 yap| |_rs_a ayae gmu u
31102010 o1 Ekim n AIDAT 500.00 5 ile birlikte olusturdugunuz
m Fazim fy AIDAT 500.00 5 P
S T e | 0deme  plani  sadece
belirtilen grup kodlarindaki
[12Adettidat || B00000 | ortaklara borglandirilir.

Secilen grup kodunda yer
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almayan Uyelere her hangi bir islem uygulanmaz. Ekran Uzerinde toplam kag¢ Uyeye borglandirma yapildigi
gorulebilir.

=H= Ekle komutu ile ddeme planina yeni satir eklenir.
Ekle
= Sil komutu ile Odeme planina eklenmis olan bir satir iptal edilir.
Sil
| I Kaydet butonu ile olusturdugunuz édeme planini islemi ortaklara
uygulanir.
Kaydet
E Dagilim komutu ile ayhk ddemeleri esit olan bir édeme planini
= istediginiz taksit sayisinda ©6deme plani otomatik olarak
Dadilim olusturulur.
Raporlar butonu ile olusturulan édeme planinin listesi yazicidan
- dékim olarak alinabilir.
Faporlar
ﬂ Cikis butonu ile program ana ekranina dénus yapilir.
Cikig
5.2. Toplu Borg Giincelleme
#e= Toplu Borg Giincelleme
Baglangig Tarihi : [31.01.2010 - Bitig Tarihi: | 31.01.2010 -
Aidat T : |01 - * Upgun Eapitlan Glincelle
Grup Kodu : TEK HISSE - Upgur E.awitlan Sil
ddeme Tarihi: | 31.01.2010 ~ |[@) Faiz oram: | 3.00|@
Aciklama @ QCAE &%) AIDATI @Ai(lat Tiirdi = |01 ~ @)
Tutar : | 4DD.DD|@
x iptal ‘ ‘ v Giincelle

Toplu Bor¢g Glncelleme ekrani dnceden yapilmis olan bir borglandirmayi degistirmek yada yanlis yapilan bir
bor¢landirmayi silmek amaciyla kullanilir. Programin giincelleme yapacagi yada silecegi ilgili kaydi dogru tespit
etmesi icin guncellenecek borglar kismindaki tarihin glincellenmesi istenen kayitla ayni olmasi gerekmektedir.
Eger program o tarihli ve 6deme tirlyle uyusan bir borglandirma bulamazsa her hangi bir islem yapmayacaktir.
Gincellenecek Borglar kismindaki alanlar guincelleme yapilmak istenen kaydin bulunmasi igin girilen
degerlerdir, guncelleme degerleri ise yeni istenen verilerin girildigi alandir.

Uygun verileri girdikten sonra, yukaridaki “Uygun Kayitlari Gincelle” alanina ¢ek atilip Qf Giincelle butonuna
basildiginda dulzeltmeler yapacak, “Uygun Kayitlari Sil” alanina ¢ek atilip giincelle denildiginde ise uygun

kayitlar silinecektir. Glincellemede istenirse ilgili alanlarin yanindaki ® butonu ile isaret konularak hangi
alanlarin guncellenecegi sec¢imi yapilabilir. Ancak ortaklarin cari kartlarinda Grup Kodlari girilmis ise ve
yukaridaki giincelleme ekraninda grup Kodu segimi yapilmamissa bu ortaklarda giincelleme ve silme iglemi
yapilmayacaktir. Bu anlamda Grup kodlarina gére silme ve giincelleme islemi yapilabilmektedir.

5.3. Toplu Aidat Tahsilati
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&= Toplu Aidat Tahsilats CEXE
: = = o Y = = >
= g o = B =)
© EMe Sl Kaydet Cadr Vazdr = SonBakiye Dadilm  Aidat Gdeme Tablosu Otomatik Acklamay Kapat | SatrKopyala  Satr Vapigbr st Satin Yapistir -
UUUU MAN J U
Ortak Ho : 00002 -| tideme Tarihi :[15.03.2010 ~ | Gdeme Tiirii 02 - Agiklama : [MART A%l EK ODEME
dddeme Tutan : 24.00 Banka Ho : Valor Tarihi | 15.02.2010 - Makbuz Ho : |5
Ortak Mo | Odeme T aribi | Odeme Tiiri | Agiklama | Odeme Tutan |BankaMo |Vl Tairhi [MakbuzHa |
0000 17.03.2010 il MART AIDATI 234.00 01 17.03.2010
00002 15.03.2010 MART A7 EK ODEME | zam|  [15032010 5 ]
|2 det iglem 1| 258.00
{(F5) Ekle {FT) Sil (F10) Kaydet (F3) Arama  (CTRL+B)Banka Arama (F4) Makbuz llo (F3) Son Bakiye | (Ctrl+Q) Ust Satin Yapistw  (Ese) Cikig

Toplu Aidat Tahsilati ekrani Uye kartlarina tek tek girerek yapilacak olan Uye aidat 6demelerini tek

ekrandan yapilmasini saglamak icin kullanilan bir ekrandir. Bu pencerede

+

Ekle

butonuna basarak yeni bir

islem satiri agilir. Ortak No alaninda beliren E” U¢ nokta simgesine basilarak Ortak Arama penceresine gegis
yapilir. Uzerinde bulundugumuz satir (izerinde hangi iyede oldugumuzu yukaridaki kirmizi alanda
gérebilmekteyiz. Ayrica Aidat Odeme Tablosu ve Aidat Bor¢ Tablosu butonu ile de ortak karti ile baglanti
saglanarak bor¢ ve ddemeler ekranini gérintilene bilinecek Son Bakiye butonu ile de tahsilat 6ncesi bakiyesi

incelenebilir. Odemeye iligkin lye kartinda bahsedilen alanlarin veri girisi yapildiktan sonra

-

Kayit

butonuna basildiginda Toplu Aidat Tahsilati Tamamlandi seklinde bilgi mesaji gelecektir.

5.4. Toplu Tahsilat Giincelleme

Toplu

fe Toplu Tahsilat Giincelleme

Baglangig Tarihi: |31.01.2010 - Bitig Tarihi: |31.01.2010 -

Aidat Tiirdi : 07 - Banka Ho :

Uygulanacak iglem
|V Upgun FKaptlan Giincelle  C«) Upgun Kaytlan Sil |

[ G inrelleme Degerfer i | ekrandir.
Gdeme Tarihi : - @ Agiklama : @
Aidat Tird : =) Tutar = | EI.EIEIl =)
Valor Tarihi: ~ | (@ BankaHNo: -

ddeme Tiirii :

(== [ v

Borg
bahsettigimiz uygulama prensibi ile calisan
bu glincelleme ekrani ortaklar dan yaptigimiz
hatali tahsilatlarin kayitlarini silmek yada
Uzerinde degislik yapmak icin kullandigimiz

5.5. Toplu Sayag Girigi

#= Toplu Sayag Girigi

S 4+ =@ a bk &

© cadr EMe Sl Oncekiortak  Sonraki Ortak  Kaydet Cikiz =

Ortak Ho : LU ) AptHo: 20
Adh : ILKHUR Kapi lo : &
Soyach : AYTAC

“ade Tarihi |A|dat Tiirli |Av;|klama | lk indeksl Son indeksl Fullanilan Blnml Birirn Fiyat | Faiz Dranll Cdeme Tutan |

31.01.2010 0z Ocak &y 5 12.0000  30.0000 18.0000 1.5000 5.00 27.00
5 T Y

Giincelleme ekraninda

Toplu Saya¢ Giris ekrani
ile ortaklara su ve elektrik
gibi sayac¢ degerleri iceren
bor¢landirmalari yaparken
surekli ortak karti
degistirmeden tek ekran
Uzerinden girisleri
saglamak boylece islemi
hizlandirp  size zaman
kazandirmak amaci ile
diizenlenen bir ekrandir.
Toplu Aidat menUsinden

Toplu saya¢ butonuna
basilarak agllan bu
ekrandaki  komutlar ve

aciklamalari su sekildedir:
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) Cagir butonu ile arama ekrani ¢cagrilip ortak secimi yapilir.
4

Cadgir
a Onceki Ortak butonu ile aktif ortaktan bir 6nceki ortagi getirir.
Onceki Crtak
a Sonrakii Ortak butonu ile Aktif ortaktan bir sonraki ortagi getirir.
Sionraki Orkak
Odeme Tard ; 02 -

Bu alandan sayag¢ girisi yapilacak olan
6deme tart segimi yapilhr.

Cagir butonu ile sayag girisi yapilacak lUye secildikten sonra yukarida ¢deme tiri segimi yapilr GH:
butonu ile yukaridaki listeye yeni borg satiri eklenir yeni bir satir eklendiginde yukarida segilen 6deme tiru

aynen aktariimis olacaktir, eder degistiriimek istenirse 6deme turl alaninda Ki butonuna basilip édeme
turii(elektrik-su) segimi yapilir. Vade Tarihi, Aidat Tiri, Agiklama alanlari doldurulur. ilk indeks ve Son indeks
degerleri girildikten sonra program otomatik olarak tiiketim miktarini ve tiiketim tutarini hesaplar. Yalniz dikkat
edilecek nokta programin bu hesaplamay! otomatik yapabilmesi i¢cin Parametrelerden 6deme tirl tanimlamasi
yapilirken Tutar alanina birim fiyatin girilmis olmasi gerekmektedir. Kaydet butonu ile kayit gerceklestirilir.

Ardindan a butonu ile bir sonraki ortaga gegis yapilip ayni islemler gergeklestirilir.

6. Banka iglemleri

[ Banka islemleri Banka tanimlama, bankaya para yatirma ve para ¢ekme
= : islemlerinin gergeklestirildigi mentdur.
1) Banka Islemleri

A= Banka islemleri

) WX P2 ¢4 = O 0O
© YeniKaylk Kaydet Sl Arama  ParaYatrma  ParaCekme  Onceki Sonraki ik -
Bankallo:
Banka Adi : A BANEAS]
Subesi : MERKEZ SUBE
Miidiir Ach : Hesap Ho = 000024445033333
Telefon Ho : Faks Ho :
Muh.Borg Ho :

Muh.AlL Ho :
Para Birimi :
BORC ALACAK _ BAKIVE
Hesaptaki Hakit : 255.00 0.00 25500

Banka Islemleri ekraninda yer alan butonlar ve agiklamalari;

J Yeni kayit butonu ile bos bir banka karti acilir.
Yeni kavit
H Kaydet butonu ile yeni agilan banka kartinda veya mevcut
banka karti Uzerinde yapilan degisiklikleri kaydeder.
Kaydet
X Sil butonu ile segilen banka kartini kayitlardan siler.
Sil
) Arama butonu ile iglem yapilacak bankayl se¢cmek amaci ile
& tanimli banka kartlari listesi ekrana getirilir.
Arama
+ Para Yatirma butonu ile aktif bankaya para yatirma bilgilerini

Eare ek girmek amaci ile para yatirma ekranini getirir.
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= Para Cekme butonu ile aktif bankadan g¢ekilen para bilgilerini
Para Cekme girmek amaci ile para gekme ekranini getirir.
4 | a3 Onceki Sonraki butonu ile aktif bankayi degistirir. Bir énceki
Grceki Sonraki veya bir sonraki banka kartini getirir.
Cikis butonu ile banka iglemleri menisinden program ana
Cilus ekranina donls islemini gerceklestirir.

R4

Arama’ arama ekrani ile daha 6nce agilmis banka kartlari listelenir. Bu listeden Uzerinde calisacagimiz banka
secimi yapilir. Banka arama listesi asagidaki sekildedir. llgili banka satir kaydi Uzerinde enter tusuna basilir
yada mouse ¢ift tiklanirsa Banka Islemleri menUsune tekrar dénilecektir.

~

|Banka No IBanka Adi |$ube
»| 0001 A BANKASI MERKEZ SUBE

0002 B BANKASI KIZIL&Y SUBE

o0oo3 C BANKASI BATIKENT SUBE

v
< — /.
of Tamam
6.1. Bankaya Para Yatirma

f= Bankaya Para Yatirma

= b | O =

© EKe  Sil

Kaydet Siz Yazdir Cikag

:§| Ortak M E” Odeme T ariki E” Aciklama

) Mizan &y Odemesi
Mizan &y Odemesi

1zoszmo
12.04.2010

| |ooooz
| |ooooz

[~1|algr Tarhi [+ Makbuz Mo

12042010
12042010

E” Odenen Tutar

3 Adet Islem

255.00

<

>

Banka igslemlerinden Para
Yatirma butonu ile yandaki
ekran gelir. Bu ekranda Ust
kisimda Ekle, Sil, Kaydet,
Suz, Yazdir ve Cikis
butonlari yer almaktadir.
Aktif bankaya para yatirma

islemi, butonu ile
yeni satir eklenip, Odeme
Tarihi, Agiklama, Valor
Tarihi, Makbuz No,
Odenen Tutar girildikten

sonra Kaydet H butonu

ile kayit gerceklestirilir. Daha dnce yapilmis bir islemin iptali ise dncelikle iptali gerceklestirilecek satirin

segilmesinin ardindan

Bu soruya Evet dediginiz takdirde aktif satir silinir.

komutu ile yapilir. Sil komutuna basildigi zaman uyari mesaji karsiniza gelecektir.

/7 Siiz butonu ile aktif bankaya yapilan para yatirma iglemleri filtrelenebilir, bdylelikle istenilen bilgilere
ulasilabilir. Bu buton ile karsimiza asagidaki ekran gelir. Bu ekrandan banka ile ilgili yapilmig olan para yatirma
islemlerini Odeme Tarihine gére, Valdr tarihine gore veya Makbuz numarasina gore filtreleyebiliriz.
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dheleme Tarihi :

Hankaya Para

F.01.2010

Valdr Tarihi :

Makbuz Ho :

Hesap Kodu @

rma
- [ [31.01.2010
-

-

-

[ x iptal

[ v Tarnarn

6.2.

# Bankadan Pa

Bankadan Para Cekme

ra Cekme

s

.| satin

Ekle butonuna basilarak yeni bir kayit

© EMe

Ceklime T arii
0201 2010
09.03.2010
06.04.2010

Cekilme Tarihi
aciklama alanina paranin ne sebeple
cekildigi agiklama girilir. Makbuz
Numarasi ve gekilen tutar girildikten

Si Kevet | S Yo | cies acllir. girilir

| Hesap Kodu
234.00 |[EFT
15000 KASA

2300 Kasa

| Makbuz Mo | Cekilen Tutar

| Agiklama

KASEYE CEK\LEN PARA
KAS&YE CEKILEN PARA

HKaydet

sonra butonuna basilir.
Eger Uzerinde bulundugumuz satiri
iptal etmek istiyorsak ilgili satir
Uzerinde Sil butonuna basilir ve kayit

407 00| |

|3 Adet iglem

yapilir. Yazdir butonu ile ekranda ki

bilgilerin dd6kimu alinir. Ekranin en alt kisminda ise yapilan toplam islem sayisi ve islem toplamlar tutar olarak

yer almaktadir.
7. Cek — Senet Takibi

-
-5hen

et Takibi

[ ]Cek-

Kooperatiflerin ¢gek ve senetli tahsilatlarinin

K30 Alnan Cekler yapildigi ve islemlerin takip edildigi
Yerilen Cekler menddur. Alinan Cekler, Verilen Cekler,

Bor¢ Senetleri, Alacak Senetleri bu

{ = Borg Senetleri mentide islem gorir.

| =F Alacak Senetleri

7.1. Alinan Cekler

Kooperatiflerin aidat tahsilatlarinda ortaktan nakdi almayip ¢ek aldiklarinda, ¢ek bilgilerini girebilecekleri,

takip edecekleri ve ortaklarla iligkilendirebilecekleri ekrandir.
fe Cek-Senet islemleri

1T bW X @ B

¢ YeniKayit Kaydet Sil - Durum Degistir Muhasebe

Onceki Kayit

Sonraki Kayit

J

Tk Kayit

s - B

Tliskilendir Alarm

-

Portfoydeki (;eklerl’“E Takipteki Cekler @ Tahsildeki Cekler 23 iade Cekleri

[ 2 @

Sira No B Ortak No ']7 Adi :| [

V

islem Tarihi :’ 19.01.2009 v|  Vade Tarini: 131 .03.2009 Keside Yeri -\’

Son Kayit

Soyadi : [
‘ Agiklama :| MART VADELI GEK [
S o
}

FEX
d ® G

Raporlar Ckis

-

Tutar

(F5) Yeni Kayit (F10) Kaydet

Banka / §ube 102 E] Hesap No: {876-876 GCek No: |24324
Turii £ Sahsi v|MuhBHesaplo:101  [-] Muh.AHesapto:|431 (-] ourumu:|Portioydeki @ekle
Borglu :5
Sira No | Aciklama | islem Tarhi | Vade Tarhi | Tutar l Cek No | Banka-Sube | Muhasebe |
2|MART VADELI CEK 19.01.2003  31.03.2003 30000 24324 |02 |H
1 HAZIHAN VADELI CEK 10 05.2009 1 30.06.2003 200, 00 345987 GARANH BANKASI - KIZILAY H
(F7) Sil (F3) Durum Degigtir (F8) Ortakla ili§kilendir (Ctrl-P) Rapolar (Esc) Cikis

Yeni ¢ek girisi ekraninda sira numarasi verildikten sonra igslem tarihinde ¢ekin alindigi tarih, vade

tarihinde de ¢ekin vade tarihi gelir. Agiklama girildikten sonra hangi bankada islem gdérdigu, ¢ek numarasi ve

(
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]
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tutar girildikten sonra ortaktan sahsi ¢cekmi alindigi yada ciro edilen bir ¢ek mi oldugu secimi yapllir.
Entegrasyon hesaplari segimi yapildiktan sonra kaydet butonu ile kayit islemi yapilir. islemi girilen gek eger
ortaktan aidat tahsilati icin alinmigsa lligkilendir butonuna basarak, Ortakla iligkilendir butonu ile ortak secimi
yapilarak ortagin tahsilati ekranina atilmis ve ortakla iliskilendirilmis olunur. Eder alinan c¢ek kooperatifin
giderlerine karsilik alinmigsa iligskilendir butonu ile sair gider kalemleri icin iligkilendirme yapilir. Hatali yapilan
ortak yada sair gider iliskilendirimesi Ortakla iliskisini iptal Et, Sair Giderle iliskisini iptal Et butonu ile iptal edilir.
Alinan gek kayiti yapildiginda portféyiimiize girer. Alinan ¢ek i¢in durum degistir butonu ile gelen ekranda yeni
durum alaninda uygun sec¢im yapilarak; vade tarihi gegmis ise takipteki c¢eklere, tahsil edilmisse tahsildeki
ceklere, iade edilmisse iade c¢eklerine otomatik aktarilacaktir. Muhasebe butonu ile muhasebe hesap kodu
secimi yapilan geklerin otomatik olarak Tabim Muhasebe Programina figleri olusturabilecektir. Alarm kur butonu
ile alinan ¢ekin vade tarihinde kullaniciya uyari verilmesi igin vade gliniine, vade gininden iki glin dnceye yada
belirtilen tarihe alarm kurulabilir. Raporlar menlsu ile girilen ¢ek bilgilerinin istenilen filtreye gdre raporlar
alinabilir.

7.2. Verilen Gekler

Kooperatiflerin yaptiklari giderlere karsilik verdikleri ¢eklerin girisinin yapildigi ekrandir. Cek bilgi girisi
alinan ¢ek iglemleri ile aynidir.

A= Cek-Senet islemleri Q@@

F Y - . i [ T
¢ YeniKayit Kaydet Sl Durum Degistir Muhasebe Tligkilendir Alarm Ik Kayit OncekiKayit SonrakiKayit SonKayit Raporlar Ckis
B Odenmeyen Gekler | Odenen Cekler [ iade
Siralios 1@1 Ortak lNo ¢ 8 Ad ¢ 1 Soyadi ;| J
islem Tarihi :20.02.2009 +v | Vade Tarihi :128.02.2009 v Agiklama HNSAAT MALZEMESI A‘ Gek No 1234325 \
—J R —— | J
[Banka sube {is BANKASI - MERKE] Hesap No | JMuh B.Hesap lNo : 320 E],Muh AHesap No : 103 E]T
L S L — )
Turii { ahsi + |sair Hes.Kodu : 701 v | Sair Hesap Adi:  YUKLENICI FIRMA v' Tutar 1,500. ooJ
R, | || SRR NSl |
Borglu : ASIR LTD.§Ti. DEN DEMIR VE GIMENTO ALIMI \ Durumu ;| Odenmeyen Cekli T
O T e T T T T T I T T T T A P I P A O T e T T e T YT e P T e P e T T P T T P I T T I C T i T A P e P T e P IRTr  Tr I A T e T YT e e T P P e P T T IT T TP TP T T IR TY T OTTET TS A
Sira No |A;:|klama | islem T arihi l\iade Tarihi | Tutar | Cek No | Banka-Sube | Muhasebe]
1|INSAAT MALZEMES] ALIMI 20.02.2009 28.02.2009 1,500.00 234325 5 BANKASI - MERKEZ H
(F5) Yeni Kayit (F10) Kaydet (F7) Sil (F3) Durum Dedistir (F8) Ortakla ili§kilendir (Ctrl-P) Rapolar (Esc) Cikig

Verilen gekler icin durum degistir butonu ile gelen ekranda yeni durum alaninda uygun secim yapilarak;
6deme yapilmigsa ddenen ceklere , iade edilmigse iade ceklerine otomatik aktarilacaktir. Muhasebe butonu ile
muhasebe hesap kodu secimi yapilan c¢eklerin otomatik olarak Tabim Muhasebe Programina fisleri
olusturabilecektir. Alarm kur butonu ile verilen ¢ekin vade tarihinde kullaniciya uyari verilmesi icin vade gunune,
vade guntinden iki giin 6nceye yada belirtilen tarihe alarm kurulabilir. Raporlar menisi ile girilen ¢ek bilgilerinin
istenilen filtreye gore raporlar alinabilir.

7.3. Alacak Senetleri

Kooperatiflerin aidat tahsilatlarinda ortaktan nakdi almayip senet aldiklarinda, senet bilgilerini
girebilecekleri, takip edecekleri ve ortaklarla iliskilendirebilecekleri ekrandir.

fe Cek-Senet islemleri g@@
g 51 - = - -~ -
T W X B . 7 . 0. O @ o d & G
Yeni Kayit Kaydet Sil Durum Degistir Muhasebe Tliskilendir Alarm ik Kayit OncekiKayit SonrakiKayit SonKayit Raporlar Ckis +
. Portfoydeki Senetlerl”’ Takipteki Senetler Q Tahsildeki Senetler 2§ iade Senetleri
Sira Ho :| j Ortak No /00001 ] Adi :[IBRAHIM Soyad : DURSUN y
islem Tarihi : 15.02.2009 Vade Tarihi .!30.04.2009 | Keside Yeri: ‘ Agiklama :|| \
L e EEEEEE—— I EEREEEEEBEEEEEBBBSRL i
Odeme Yeri l J Hesap No ;| [ Senet No : ‘34324 [ Tutar 1 300.00 |
Turu : $ahsi :‘ Muh.B.Hesap No }1 20 @\ Muh.A.Hesap No : | 431 E]J Durumu :|Portfoydeki Senet 77‘
Bt N | i e ] =)
Kefil ;| \
O T T T T T S S S T S T T T T T S S S S S TS T TS e e
Sna No | &cklama |islem Tarhi | Vade Tarihi | Tutar |SenetNo | Odeme Yeri | Muhasebe |
1 UG AYLIK AIDAT 15.02.2009 30.04.2008 300.00 34324 H
(F5) Yeni Kayit (F10) Kaydet (F7) Sil (F3) Durum Degdistir (F8) Ortakla ili§ki|endir (Ctrl-P) Rapolar (Esc) Cikig
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Alacak senetleri islemi alinan ¢ek islemleri ile ayni 6zellikleri icermektedir.

7.4. Borg Senetleri

Kooperatiflerin yaptiklari giderlere karsilik verdikleri senetlerin girisinin yapildi§i ekrandir. Borg senetleri
bilgi girisi verilen ¢ek islemleri ile aynidir.

A= Cek-Senet islemleri

Yeni Kayit Kaydet Sil

Sira No

0]

I§lem Tarihi I20 04.2009

T H X @ B

Durum Degistir  Muhasebe

v‘ Vade Tarihi \31 .05.2008

- 7.

Tliskilendir Alarm

&

v 5 Agiklama

ilk Kayit

Adi

Onceki Kayit

]

IMUTAHIT FIRMAYA i

S —
Hesap No JMuh B.Hesap No : 320 E]yMuh A.Hesap No : 321 E]Y

Odeme Yeri :
Tard ;) sahs| ‘Salr Hes.Kodu : 701 v] Sair Hesap Adi «YUKLEHICI FIRMA
Kefil ; ..‘

Sonraki Kayit

FEX
d & @

Son Kayit  Raporlar Cks

Soyadi ‘

Senet No 12432453

Tutar: 900. 00

Durumu [Odenmeyen Sene

Sua No |A;:|klama

| islem Taribi

| Muhasebe ]

| Vade Tarihi | Tutar | Senet No | Odeme Yeri
1 MUTAHIT FIRMAYA 120.04.2009 31.05.2009 900.00 | 2432453 H
(F5) Yeni Kayit (F10) Kaydet (F7) Sil (F3) Durum Degistir (F8) Ortakla ili§ki|endir (Ctrl-P) Rapolar (Esc) Cikig

8. Sair Borg Alacak

[l sair Borg-flacak

Sair Borc-Alacak Iglemleri
j Sair Borg-Alacak Dizelkme Islerleri

8.1.

A Hesap Kodu Tammlama

= -

Sair Borg-Alacak islemleri

Kooperatifin gelir-gider islemlerinin takip edildigi

bolimdir. Gelir-Gid

oncelikle

Parametreler

er takibi

yapabilmek
menusunde

igin
Program

Tanimlarn alaninda Hesap Kodu tanimlarinin yani
gelir-gider kalemlerinin tanimlanmis olmasi gerekir
(Ornek: Hesap Kodu 120, Hesap Adi Personel

Giderleri).

EEX

: EKe Sl Kaydet Hesapac Gk <
Hesap Kodu| Agiklama | Borg Muh. No| Hesap Adi | Alacak. Muh.vNol Hesap Adi ]
1 PERSONEL AVANSLARI 196 PERSONEL AVANSLAR 100.04 NAKIT ODEME KASASI
2 CEVRE DUZENLEME GIDERI 258 YAPILMAKTA OLAN Y4~ 100.04 NAKIT ODEME KASASI
3 GENEL YONETIM GIDERLERI 770.01 GENEL YONETIM GIDEI 100.04 NAKIT ODEME KASASI
4 BAGIS GELIRLERI 100.05 NAKIT TAHSILAT KAS4 602 DIGER GELIRLER

5 TEBERRU GELIRLERI 100.05 NAKIT TAHSILAT KASA 602 DIGER GELIRLER

B KiR& GELIRI 100.05 NAKIT TAHSILAT KASA 181.01 KiR& GELIRI

7 ELEKTRIK KULLANIMI 481.01 ELEKTRIK GIDERI 100.05 NAKIT TAHSILAT KaSa
8 SU KULLANIMI 481 02 SU KULLANIM GiDEFH 100.05 NAKIT TAHSILAT KASA

Sair Borg-Alacak butonuna
tikladiginiz zaman yandaki
ekran gelecektir. Burada

L]

Ekle  butonu ile gelir yada
gider girisi yapmak igin
yeni satir eklenir. Tarih

girildikten sonra &énceden
tanimlanmis olan hesap
kodu secimi yapilir (gelir-
gider kalemleri). Agiklama
yazilip tutar girigi yapilir ve
son olarak girilen satirin
gelir mi gider mi oldugunu

belirlemek amaci ile Borg-Alacak sec¢imi yapilir ve Kaydet butonu ile islem kayit edilir. Ekranin en alt kisminda
ise yapilan toplam islem sayisi ve islem toplamlari tutar olarak yer almaktadir. Yazdir butonu ile ekranda yer
alan sair borg alacak islemlerinin dokimu alinir.

8.2.

Sair Borg-Alacak Diizeltme iglemleri
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Daha 6nce girisi yapilan gelir giderlerde — L —

dlzeltme yapmak amaci ile bu butona coamca: >
tikladigimizda karsimiza asagidaki filtre isiem koau: =

ekrani gelecektir

Bu ekranda hangi tarih yada tarihlerdeki gelir-gider iglemleri dizeltilecek ise o tarih araligi girilir. Dizeltme
yapacagimiz iglemlerin gelir mi gider mi oldugunu belirlemek icin Borg/Alacak kismindan bor¢ yada alacak
belirlenip islem kodu kisminda tanimladigimiz hesap kodu segiminin ardindan Tamam butonu ile istedigimiz
filtrelemeyi yapariz. Bu filtrelemenin ardindan kargimiza bizim yaptigimiz segimlere uygun olan sair borg-alacak
listesi gelecektir. Burada gerekli duzeltmeleri yaptiktan sonra Kaydet butonu ile islem kaydedilir. Yazdir butonu

Tarih :|03.03.2010 ~ | |03.03.2010

4 4 4

1

Tiirii | Makit =
> ptal I & Tamam

ile ekranda yer alan sair borg alacak islemlerinin dékima alinir.

9. Raporlar

=¥ Genel Raporlar

=) Adres Etiket Raporlarn

=Y Borg Raporlar

=0 Gdeme Raporlan

=¥ Sair Borg-Alacak Raporlan
=¥ Dadiim Raporlan

&= Banka Raparlan

=¥ Kasa Raporu

=¥ Taahhitld Mektup Raporlan
=¥ Ihtarname Raporlar

7Y Kirac Raporlan

=0 Ortak Cikarma - Devir Rapotlan
U=P Istatistikler

=) Sayac Raporlan

4=k SMS Raporlar

Y YeTwY wiw: W v, W OYeTY e W

Tabim Kooperatif Programi icin alinabilecek
tium doékimler Raporlar ana bashgi altindadir.
Her ana bashgdin altinda ilgili bashgin ayrintili
rapor basliklar vardir. Her hangi bir rapor adi
tiklandiginda o raporun filtre ekrani gelecektir
bu ekranlarda baslangic ve bitis degerlerine
veri girildii zaman rapor o kriterler
dogrultusunda olusturulur. Ayrica Adres Etiket
Listeleri, Mektup ve Kiraci bilgilerine dair
dékumlerde bu menlden alinir.

57 Ortak Genel Durum Listesi
570 Detayh Ortak Liskesi

78 Hazirun Cetwveli 3
5= Kura Sonug Raporu

573 Toplu Ekstre Raporu

578 Cargaf Liste

9.1. Genel Raporlar
Ortak Listesi, ortaklarinin Sira No, Ortak No,
Isim ve Grup Kodlarinin yer aldigi listedir.
Ortak G.Durum Listesi, Sira No, Ortak No, Adi-
Soyadi, Borcu-Odenen, Kalan, Gecikme Cezasi
tutarini iceren listedir.

573 Ortak Listesi 3

Ortak ile ilgili her turli bilgiyi sutun olarak
ekleyip  c¢ikarabileceginiz, kendi listenizi
olusturabildiginiz liste

Hazirun listesi
Kura sonuglarinin dékimind alabileceginiz liste

Tahakkuk islemini gerceklestirip, tim Uyelerin
borg¢ alacak durumunu gorintileyeceginiz liste

Odeme Tirlerine gore Carsaf liste dokimi
alabilirsiniz.
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9.2. Adres Etiket Raporlari

=8 Ortak Fihrist Listesi

8 Ortak Adres Listesi

=8 Ortak Yazisma Adres Listesi
478 Ortak Telefon Listesi

=8 Etiket Dokiama (2')

47 Etiket Dokimi (3'10)

=8 Zarf Dakami

Ortak Fihrist Listesi ortaklarin Gye
numarasini, adini, soyadini, meslegini,
ev adres ve is adres bilgilerini,
telefonlarini gosteren listedir.

Ortak Adres listesi ortaklarin ev ve is
adreslerini ayri ayri Uye numarasi,
adini, soyadini, adresini, il ve ilgesini
dokim olarak yazicidan alabileceginiz
listedir.

Ortaklarin Yazisma Adresi Listesinde
ortaklarin kartinda yazisma adresi
olarak belirtilen ev yada is adreslerinin
doékumu alinir.

Ortak Telefon Listesi ortaklarin ortak
numarasi, adi-soyadi, ev telefonu, is
telefonu ve cep telefonlarinin
dokimunln alinabildigi listedir.

Etiket DokumU 2 ve 3 IU ise ortaklarin
mektup etiketi olarak kullaniimasi igin
etiket kagidi standartlarina uygun
olarak dokum alinabilecegi rapordur.

Zarf DOkimu ortaklar adina zarf
dizenlemek amaci ile kullanilir. Zarf
Uzerine ortagin adi, soyadi adresi, ili
ilcesi yer almaktadir. Her bir Gye igin
ayri zarf diizenlenir.

9.3.

Borg¢ Raporlari

=¥ Borg Listesi

=8 Borg Takyimi

478 Kumulatif Borg Listesi
478 Faiz Borg Listesi

4=¥ Faiz Borg Takvimi

Bor¢ Listesi Uyelere vyapilan borg
tahakkuklarinin listelendigi rapordur.

Bor¢ Takvimi Uyelerin her ay ne kadar
bor¢landinidigini gésterir rapordur.

Kimoulatif Borg Listesi 6deme tlrlerine
gbre toplam borg¢landirmalari gésterir

Faiz Borg Listesi ortaklara igletilen
faizleri liste halinde gdsterir rapordur

Faiz Bor¢ Takvimi aylar itibari ile
ortaklara igletilen faiz rakamlarini
gOosterir.

9.4.

Odeme Raporlari
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W=y Odeme Listesi
U7 Ortaklarin Toplam Oderme Listesi

¥ Ortaklarn Gdeme Tirine Gére Odeme Listesi

Odeme Listesi ortak no, ortak adi-soyadi,
odeme tarihi, valor tarihi, tutar, ddeme
turd, banka ve makbuz no igeren ortaklarin
6deme raporudur.

Ortaklarin Toplam Odeme Listesi toplam
yaptiklari 6demeyi raporlayan listedir.
Listede ortak, ortak adi-soyadi, grup kodu
ve toplam édeme dederleri yer alir.

Ortaklarin Odeme Tiiriine Gore listede her
ortagin ayri ayri 6deme turlerine goére
Oddemeleri gosterir

9.5.

Sair Borg Alacak Raporlari

574 Sair Borg-alacak Raporu
=8 Detayh Sair Borg-Alacak Raparu

Sair Borg-Alacak Raporu istenilen tarih
araliginda, istenilen hesap kodundaki ve
belirtilen tutardaki borg, alacak yada borg
ve alacaklarin alindidi rapordur.

Detayl Sair Borg-Alacak Raporunda liyeye
ait detayli sa,r borg-alacak raporu alinir.

9.6.

Dagilim Raporlan

=l Orkaklann Dadihm Listesi

Ortaklarin Dagilim Listesi, ortaklarin adi-
soyadl, borg, alacak ve bakiye durumlarini
O0deme turline gore listeleyen rapordur.

= Odeme Tirlerine Gére Dadim Listesi »  Odeme Tiriine Gére Dagilim Listesinde
ise sadece istenilen 6deme turinin toplam
borg, alacak ve bakiyesi raporlanir.

9.7. Banka Raporlari

47U Bankalarin Listesi

=Y Detayl Banka Listesi
4=¥ Bankalar Hareket Listesi
=¥ Banka Ekstresi

Bankalarin Listesi, banka no su, adi, borg,
alacak ve bakiyeye gore filtreleme yaparak
bankalarin no, banka adi, sube, hesap no,
mudur adi, telefon ve faksini iceren banka
raporudur.

Detayli Banka Listesi, yine filtreleme
yaparak alabilecegimiz bu rapor banka no,
banka adi, banka subesi, hesaptaki borg,
alacak ve bakiyeyi gosteren rapordur.

Bankalar Hareket Listesi banka no, adi,
subesi, tarih, borg, alacak ve bakiyesine
gore filtreleyip banka yada bankalara
yatirilan para ve gekilen paranin raporunun
alinabildigi listedir.

Banka Ekstresi banka uzerinden yapilan
her islemin bor¢ alacak seklinde
dizenlendigi rapordur.

9.8.

Kasa Raporu

= Kasa Raporu
i=d Kasa Raporu (Grafilk)

Kasa Raporu istenilen tarih araliindaki
veya gunlik, ortak 6demelerini, istendigi
takdirde banka havalelerini ve sair borg
alacaklarini raporlayabileceginiz rapordur.
Bu raporda fis no, kasaya giren-gikan tutar
yer almaktadir. Ayrica rapor sonunda
ortaklardan toplam tahsilatlar, bankadan
cekilen yada yatirilan toplam tutarlar ve
sair borg-alacak toplamlari yer almaktadir.

9.9.

Taahhiitlii Mektup Raporlari
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= Mektup Listesi

Mektup Gonderilen ortaklarin ortak no,
adres, ilge, il ve mektup numaralarini
iceren rapordur.

9.10. ihtarname Raporlan

4=d Ihtarname Alanlarn Listesi
U=H Thtar Tkaz Yazis

U= Ihtar Yazisi (1)

=0 Ihtar Yazis (20

ihtarname  Alanlar Listesi, aidatlarini
geciktiren Uyelere bilgi vermek ve
intarname ¢ekmek amaciyla alinan
doékumddr. Alinan bu ihntarname
dékiminde Uyenin toplam borg, toplam
O0denen, gecikme cezasi ve kalan
bakiyesi géruntulenir.

intar ikaz Yazisi, belli bir bor¢ tutarina
gbre ortak ad-soyad, grup kodu, 6zel
kodlar, il ve ilceye gore filtreleyerek, filtre
kosullarina uyan ortaklara ihtar ikaz
yazisi dékimu almak amaci ile kullanilir.

intar Yazisi(1) Uyelerin toplam borg ve
gecikme cezalarinin bilgisini veren 10
glnlik ihtar ikaz doékamadar. Diger
ihntarnameden yazi ve sekil bakimindan
farkh olup istenilen ve uygun bulunan
ihtarname dékimu alinabilir

intar Yazisi(2) Uyelerin toplam bor¢ ve
gecikme cezalarinin bilgisini veren 20
gunlik ihtar ikaz dokumuadur. Diger
ihtarnameden yazi ve sekil bakimindan
farkli olup istenilen ve uygun bulunan
ihntarname dékumu alinabilir.

9.11. Kiraci Raporlari

=4 Kirac Liskesi |

Kiraci Listesi, kiracilarin ad-soyad,
meslek, ev telefonu, is telefonu, cep
telefonu listesini alabilirsiniz.

9.12. Ortak Cikarma-Devir Raporlari

5= Ortakliktan Cikanlarn Listesi

573 Devir Edenlerin Liskesi

Ortakliktan Cikarilanlar Listesini ortak no,
ad-soyad, ev il, is il 6zel kodlara gore
filtreleyip ortak no, adi-soyadi ve grup
kodunu iceren liste alabilirsiniz.

Devir Edenler Listesi hisselerini devretmis
Uyelerin listesini yine filtreleme yaparak
ortak no, adi-soyadi, grup kodu ve devir
bilgilerini iceren listedir.

9.13. istatistikler

5=l Oye Istatistikleri

Uye Istatistikleri rapor ile aktif Gyelerin,
¢cikan Uyelerin veya devreden (Uyelerin
toplam (uyelere oranini grafiksel olarak
alabileceginiz istatistik rapordur.

= Sayac Raporlari

5= Borg Listesi
=8 Savag Okuma Listesi

Sayag¢ Raporlarinda yer alan Borg Listesi
ile 6deme tlrlerinde tanimlanmis olan
elektrik, su gibi saya¢ degerleri iceren
0deme tlrinde istediginiz filtrelemeyi
yaparak ortaklarin bor¢ listesini

( )|
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raporlayabilir yazicidan doékimuni
alabilirsiniz.

= Saya¢ Okuma Listesi ile yine istediginiz
filtrelemeyi yaparak saya¢ okuma
esnasinda ki son indeks degerlerini not
edeceginiz listenin dokimund alabilirsiniz.

= Sms Raporlan

= SMS Raporlarinda gonderilmis olan SMS
lerin durumuna (gonderildi, beklemede,
basarili, basarisiz), firma  adina,
konusuna veya gonderilen ortagin adi,
soyadi ve kayit tarihine gore filtreleme
yaparak SMS rapor alabilirsiniz.

‘lﬁ- SIS Raparlat

10. Ortak Cikarma — Devir

DOrtakclkarma-Devir Orta_lkllktan Cikarma-Devir "ortakllga geri alma,
‘ devir ve kayitlarda dizeltme islemlerine
247 Ortaklikkan Cikarilma erisecegimiz menudur.

2 Ortakliga Geri Alinma

i/ Ortak Devir Islemi

»/ Kayttlarda Dizeltme

10.1. Ortaklhiktan Cikarilma

A Ortakbktan Cikarma - Devin

Iy NN = .

e f .. i OrtaJ<I|ktan glkmak isteyen
takNo / [GupKodu A | 5 apad [Ev Tel G5t | E-Posta | Furumu ortagm |§Iemler|n|n
TEHIZEE yapilacagi mendddr.

00002 CIHAN ICOGLU 5305555555555 .
00003 GlLay GUMEL 5305555555555 Ortakhktan Qlka rma-Devir
00004 TUNCAY GETIN 5305555555555 Meniisiinden Ortakhktan

00005 CANEN K, 5305555555555 .
00006 MUHAMMED KARA 530555555555555 Clkarma ekranina giris
00007 HASEN CINER 0TI = ;
00003 CIBDEM TEKIN 5305555555555 yapild I_gmd_a . yukaridaki
00003 KEREM EvCIL 53055555555555E ortak listesini igceren ekran
< +| karginiza gelecektir.

Buradan ortakliktan ¢ikma
isteginde bulunan ortak

secimi yapildiktan sonra Q'G Ortakhktan Cikar butonuna basilir. Ortakliktan Cikar butonuna basilinca
asagidaki ekran gelecektir. Burada Cikis Tarihi ve Cikis Karar numarasini girdikten sonra Ortakliktan Cikar
butonuna bastiktan sonra gelecek onay mesajini Evet dediginiz takdirde ortakliktan gikarma islemi tamamlanir.

m ] Yukaridaki iglemleri gerceklestirdiginiz
kis Tarihi: [12.04.2010 - takdirde bu ortak tamamen
Gikrg | — Uyve Ortakliktan Ckatilsin mi? silinmeyecektir. Aktif ortaklar
Cikis Karar No : |3341 | kategorisinden , Cikarilan Ortaklar
— | kategorisine  alinacaktir. Bdylece

g e ortaklhktan ¢ikarilan ortak tekrar

ortakliga alinip aktif ortak kategorisine

‘ x iptal ‘ ‘ g= Ortakhktan Cikar

eklenebilir. Bu nedenle ortakliktan ¢ikarilan ortagin ortak numarasi sakh
tutmakta bir baska ortaga veriimemektedir. Yeni bir kayit acilip ¢ikarilan veya devredilen ortak numarasi ile kayit
yapmak istediginizde asagidaki uyari mesaji gelecektir.

Kooperatif x|

Bu Crkak Ma Ile Kawik Bulunmaktadir, LiktFen Baska Bir Crtak Mo Giriniz, !

10.2.  Ortakhga Geri Alinma
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Ortakligi iptal edilen yada devri yapilan tyeleri tekrar aktif Gyelige almak icin yapilan islemdir. Ortakhda Geri
Alinma butonuna tikladigimizda ortakhdi iptal edilmis yada devri yapilmis tim ortaklarin yer aldigi asagidaki
liste gelecektir.

fw Ortakbktan Cikarma - Devir

() i

& -
© Orkakhda EKe  drama | Ghkis B
rtak Mo ‘Erup Kodu ‘Adl |Snyad| |Ev Tel |EEM |E-Pnsta ‘Kulumu

00013

oo a KAMIL ATDIN

00011 all CEVHER

00002 CiHaN ICOGELY 53055555555555¢
< >

Bu listeden ortakliga geri alinacak ortak secilip g# Ortakhga Ekle butonuna basildiginda asagidaki onay
mesaji gelecektir. Bu mesaji Evet butonuna basarak onayladiginiz takdirde ortak cikarilan ortaklar
kategorisinden aktif ortaklar kategorisine alinacaktir ve asagidaki “Uye Tekrardan Ortakliga Alindi.” Bilgisi
gelecektir.

Kooperatif

Uye Ortaklida Alinsin mi? Uye Tekrardan Ortakliga Alindi. !

T

10.3.  Ortak Devir iglemi

fe Ortakhktan Cikarma - Devir
s @
Veni Katta Devie  Warolan Karta Devir  Arama Cikg -
Ottak No /| Giup kodu | Adi | Sapad) |Ev Tel | E-Pasta | Kurumu is Tel | G5M
AVTAC

00003 GULEY GUNEL 5305555559
00004 TUNCAY CETIN 530555555
00005 CANAN KAYA 530555555
00008 MUHAMMED KARA 530555555
00007 HASAN CINAR 530555555
00008 CIGDEM TEKIN 5305555559
00009 KEREM EVCIL 530555555

3 >

Bir yenin ortakligini bagka bir (iyeye devretmek igin kullandigimiz bélimdir. Ortak Devir igslemi butonuna
tikladiginizda karsiniza asagida yer alan Ortak Se¢im ekrani gelecektir.

&

Bu ekrandan devri gergeklestirilecek ortadi secgip 'Dewir butonuna basmaniz durumunda asagidaki ekran
gelecektir.
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Bu ekranda Ustte devreden Uyenin ismi yer
alir. Alt kisimda ise devir alan dyenin
bilgilerinin girilecegi alan yer almaktadir.
Devredilecek ortagin Adi, Soyadi, Devir Tarihi

T ve Karar No  girilir.Muhasebe Baglantilar

Devreden lye :00002 CiHAN iCOGLU kisminda Devreden Uyenin Muhasebe
Devredilen e : Baglantilari Aktarilsin segenegi isaretlendigi
Ortalcicdy 00084 &8 zaman devir alinan iiyenin borg alacagini devir
Adi) FRYA alan Gyenin kartina igler.Yeni Muhasbe
Soyadi: |ASLAN Baglantilari Aktarilsin segenegi isaretlendigi
Devir Tarihi: [10.03.2010 ~|| zaman gecmis dénem borcundan
Karar No: (3453 | etkilenmez.Muhasebe baglantilarindan uygun
Muhasebe Baglantiar: : olan segilir. Devret butonuna basildigi takdirde
® Dovrodan tivenin Bubazobo | 1Akerisn | asa@idaki mesaj gelir. Ortak Devir ekraninda

() Yeni Muhasebe Baglantilan Aktanilsn > o ) .
©) Muhasebe Baglantis Yapilmasm Yeni Karta Devredilsin isaretli ise program

l > it l l Fyr— l girdiginiz bilgiler dogrultusunda yeni kart agar.

Kooperatif @

Bilgiler Devredild

10.4. Kayitlarda Diizeltme

L Kayitlarda Dizelme

Ortakliktan ¢ikarilmig veya devri yapilmis bir Gyenin kayitlarinda diizeltme ve giincelleme yapmak icin kullanilan
menldir. Bu dizeltmenin amaci bu Uyelerin cari kartlarinda degisiklik ve glincellemeleri yapmaktir. Arama
butonuyla glincelleme yapilmak istenen kayit bulunur ve Uye kartinda anlattigimiz sekilde veri girigleri ve
gerekli dizenlemeler yapildiktan sonra kaydetme islemiyle bitirilir.

11. Kura iglemleri

Bu menide Kura islemleri tanimlama ve

" tanimlanan kuralarin ortaklarla eslenmesi islemleri
%, Kura Islemleri Tanimlama gergeklestirilir.

[ JKura iglemleri

'3 Ortak Kura Bilgisi Esleme

11.1. Kura iglemleri Tanimlama

* Kura Islemleri Tammlama |=|E 358 Kura Islemleri Tanimla butonuna basarak kura islemi tanimlama
# = H ﬂ ekranin getirilmesi saglanir. H ekle butonu ile yeni kura
Ede Sl Kaydet Ciks tanimlamak igin satir eklenir. Satir eklendikten sonra Kura Kodu,

Kura Tarihi ve Kura Agiklamasi girilir. Kaydet butonu ile girilen

kil il Agklama kayit tamamlanir. Burada yanlis girilen veya iptal edilen kura
1 /02200 ABLOKKURA E Lz
tanimlamasini Sil butonu ile silebilirsiniz.

2 28.02.2M0 B BLOK KURA
01 CBLOK

11.2. Ortak  Kura  Bilgisi
B E§Ieme

™ Ortak Kura Bilgisi Esleme

koo B 5 Kura Islemleri meniisiinden Ortak
ay ra ak Borglandir | Gikig 2 - .
Ortak Nao Grup Kodu  Ad Fatim Kura Kodi KathmT arbi Kapt N Kabiim Gn &da Parzel Kat Daire Kura | Odenecek Kura Bllgllerl E$|eme bUtonu Ile
ooy ILKNUR B3 BLOK KUR [28.022000 |1 [GAUPE [14 Jaa 012 | 1000p) irisi
00002 K HISSE  CIHAN ABLOKKUR 28022010 2 GRUPA 12 234 12 % 1 150,00 kura songglarlnln girisi yapllacak
00003 TEK HISSE  GIILAY ! CBLOKKUR 280220010 3 GRUPC 12 24 [TE] 3 =0 ekran ge||r_ Bu ekranda ortaklarin
00004 TEK HISSE  TUNCAY CETIN CELOKKUR 280220010 4  GRUPC 12 234 4 ] 3 50,00 .
00005 IKI HISSE  CAMaN [T CELOKKUR 28022010 5 GRURC 14 2] 1 1 3 50,00 Kura Kodu, Tarih, Katilim Grup
00006 TEK HISSE  MUHAMMED kAR BELOKKUR 28022010 6  GRUFB 12 234 2 4 2 100,00 .
00007 TEK HISSE  HASAN CINAR BELOKKUR 28022010 7  GRUFB 14 23 7 14 2 100,00 KOdU, Ada! Parsel! Katv Daire ve
00008 TEK HISSE  CIGDEM TEKIN BBLOKKUR 28022010 8 GRUPB 14 23 [ 12 2 10000 odemeleri gereken tutar g|r|||r
00003 TEK HISSE  KEREM EVEIL ABLOKKUR 28022010 |9 GRAUPA 14 2 4 7 1 150,00 . . o
00012 IKIHISGE  KAMIL AYDIN ABLOKKUR 28022010 12 GRUPA 12 234 0 N 1 150,00 Kaydet butonu ile gll’llel’] veriler
00013 TEK HISSE  HASAN TOKGHZ ABLOKKUR 28022010 13 GRUPA 12 234 E] H 1 150,00 kaydedlllr Bu ekranda hizh bir
sekilde bulmak istediginiz bir ortak
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satirina gitmek icin ¢ " butonu kullanilir. Bu sekilde ortak arama ekrani getirilir ve istenilen ortak segilerek o
ortaga ait satira gitme islemi hizlandirilir.

12. Tahakkuk
W Tahakkok

I Toplu Tahakkuk Igleri Tahakkuk  islemi  Gyeye
R RRRRRBRBRBREBBBEE©EiBBEBDRRS dizenlenmis olan bor¢ ve
yapmis o|dugu odemelerin
ortak llo : (00001 -] o013 belirtilen giin bazinda bakiye
Grup Kodu: @ < hesaplanmasini, gecikme
Tahakkuk Tarihi z ] forner Aras hetre & 3.03.2010 - cezasinin Verilen tarihte
) ’ == hesaplatiimasini ve liste
Cezalgtom Tarih: SIS -] raporlarin alinmasini  saglayan
T 000] | o0l | | segenektir. istenilen bir ortak no
X ol o Hesorla araligi veya grup kodu segimi
yapilip Hesapla butonuna
=l sl basilirsa tahakkuk islemi
=— | yapilmis olur. Bu ekranin ortak
[ 10 | | kaydindaki tahakkuk isleminden
Ortak Ho : |0oo01 | [ooma farki tim Uyelere yada ortak
R~ = ~1| | numarasi araligi verilerek
i istenen Uyelere tahakkuk islemi
~|| |yapabilmektir.  Kriterler  girilip
tamam butonuna basildiginda
| tahakkuk iglemi yapilmis olur ve
islem bitiminde ka¢ Uyeye
= = tahakkuk vyapildigi bilgi mesaji
iterteme burume : [NMNENEEEE gelir. Herhangi bir kriter segilmez

ise tim Uyelere toplu tahakkuk
yapiimis olur. Uye bakiyeleri ve
tum liste raporlar tahakkuk islemi
sonucu olusturulur.

13. Muhasebe Baglantilari
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[ Muhasebe Baglantlan Muhasebe entegrasyonunda Ortaklarin
I T Muhasebe baglantilari, Ortak Odeme
rtak Muhasabe Baglantilan My
& ) . 5 Baglantilari, Banka Muhasebe
1 Crtak odeme Dedantion Baglantilari ve Genel Baglantilarin
7 Banka Muhasabe Baglantilan tanimlamalari yapilip Borglarin,
% Genel Balantilar Tahsilatlarin, Faizlerin, Sair Borg
R I W T Alacaklarin, Bankadan Cekilen
B0 catwiMohasetelegtiriiics Paralarin Muhasebelestirme islemleri
[ j Tahsilatlarin Muhasebelestirilmesi yapilir.
&> Faizlerin Muhasebelestirimesi
:‘j Sair Borg-Alacaklanin Muhasebelestirilmesi
rf,i‘ Bankadan Cekilen Paralarin Muhasebelestirilmesi
13.1.  Ortak Muhasebe Baglantilari
A= Ortak Muhasebe Baglantilary Q@E‘ Ortak M uhasebe
H /‘I + Muhasebe Hesap No Basamak Sayisi @ 2 Es ﬂ Bag|antl|a|’l butonu
: :“d:t . e — ke — ‘| tiklandiginda yukarida vyer
L ' = il | alan Ortak Muhasebe
Alacak Hesap Mo @ . Alacak Hesap Agiklama : 1| Kapyala . -
Ottak No /| Ad | Sopad |Borg HesapNo | Borg Hesap Aciklama | Alacak Hesap Mo | Alacak Hesap Aciklama Balglanlzl_SI ekkram
ILKNUR elecektir. Ekran
00002 CiHAN iCOBELY 131.02 CIHAM IGOELL 43102 CiHAN ICOGELY g o .
00003 GlLAY GUNEL 131.03 GULAY GUNEL 43109 GULaY GUNEL aclldiginda  aktif olarak
00004 TUNCAY CETIN 131.04 TUNCAY CETIM 431.04 TUNEAY CETN bulunan tim yelerin listesi
00005 CANAH KT, 131.05 CANAN KAYE 431.05 AN KATE R X
00006 MUHAMMED KARS 131.06 MUHAMMED KAPA 431.06 MUHAMMED KARA ekranda goruntulenlr. Her
00007 HASAM CINGR 131.07 HASAN CINAR 431.07 HASAN CINAR - :
00008 CIEDEM TEKIN 131.08 GIEDEM TEKIN 431.08 CIEDEM TEKIN uyenin Borg Hesap
00003 KEREM EvCiL 131.09 KEFEM EVCIL 431.09 KEREM EVCIL Numarasi ve Alacak
00012 EAMIL AYDIN 13112 KAMILAYDIN 43112 KAMIL &¥DIM
00013 HASAN TOKGOZ 13113 HASAN TOKGOZ 43113 HASAN TOKG(Z Hesap Numarasi ve Hesap
Aciklamalari girilir. Eger

ekranin Ust blogunda yer

alan Bor¢ Hesap No
Alacak Hesap No ve Acgiklama Alanina Hesap girisi yapilarak Kopyala butonuna basilirsa giris yapilan Hesap
Adi her Gyenin kendi Adi1 ve Soyadi Seklinde kopyalanarak hizli veri girisi saglanmis olacaktir

Listedeki tim ortaklarin borg-alacak Hesap No ve agiklamalari girildikten sonra =H= Hesap A¢ butonu ile tim
ortaklar i¢cin Tabim Genel Muhasebe Programi hesap planinda hesap agiimasi islemi tamamlanmis olur. Genel

7
Muhasebe Programinda olusturulan hesap ayni zamanda ortak kartinda da goziikecektir. '  Ara butonuna
basilarak Ortak Arama penceresi acilacak ve istenilen ortagin hesap satirina ulasilabilir. Kaydet butonu ile
yapilan islemler kayit edilir.

13.2.  Ortak Odeme Baglantilari

A Ortaklanin Muhasebe Baglantilan Q@E\

1Y 1Y hy » .
%; = Oddeme Tiid: || ¥ MHkodu: Ea Qla H_Ll H_Ll '-|_L| Ortaklarin odeme ve
iKaydet Hesap Ag |.T ] Ortaklan Getir  Ortallan 5l Ortak Kopyala  Toplu Ortak Kopyalama | Toplu Ortak Kopyalama i bor(}Iandlrmalarlnl 6deme
iy T e e Qfonvak -| trlerine gére ayri
3 03 U . .
| Macekesap o : 1 Kopyla .| hesaplarda takip edebilmek
#lacak Hesap Mo : v | Kopyala . |Q|n hesaplarln
Adi \Soyadl [x] 1 Agklama \AlacakHes‘|A\acakHesapA;:|kIama \DBor;H\DEorcHesap.\DAlacak}-|D'.A\acakHesapAc;|klama | tan|m|and|g| b0|umdur
ILKNUA A‘r’Tg\C nooaamam iLKNUHAY;AEAiDAT 43100 iL_KNunAY;AcAiDAT 1000 AIDAT KASA 13101 01 \L_KNUHAYgAcAiDAT Ortaklarin 6deme tiirlerine
CiHaN icoGLU 0 1310200 CIHANICOGLUAIDAT 4310201 CiHANICOGLUAIDAT 10001  AIDAT KASA 1310207 CiHAN ICOGLU AIDAT e ) .
GilLay GUNEL 0 130300 GULAY GOMELAIDAT 4310301 |GULAY GUNELAIDAT 10001  AIDAT KaSA 1310307 GULAY GUNEL AIDAT iligkin Tabim Genel
TUNCAY GETIN Dl 1310400 TUNCAYCETINADAT 4310401 TUNCAYGETIWAIDAT 100071  AIDAT K&SA 1310407 TUNCAY GETIN AIDAT Muhasebe Programi hesap
CANEN ke 01 OGO CANANKAVANDAT 43LUG00 (CONANKAVAMDAT 10001 AIDATKASA 1310601 |CANAN KAra ADAT planina hesaplari agmak
MUHAMMED kAR 0 1310600 MUHAMMED KARA AID: 4310601  MUHAMMED KARAAIDAT 1001 AIDAT KASA 1310601 MUHAMMED KARA AIDAT I . . S
HAGAN CINER 01 1310700 HASAN CINARAIDAT 4310701 HASAN CINARAIDAT 10001  AIDAT KASA 1310701 |HASAN CINAR AIDAT Igln- oncelikle Ode,me turun_u
GiGDEM TEKIN 0 1310801 CIGDEM TEKIMAIDAT 4310601 CISDEM TEKIMAIDAT 10001  AIDAT KASA 131.0801 CIGDEM TEKN AIDAT belirlemek gerekir. Her bir
KEREM EVEiL 0 1310901 KEREMEVCILAIDAT 4310901 KEREMEVCILADAT 10001  AIDAT KASA 13109001 |KEREM EVCILAIDAT 6deme turl igin ayri ayri
KaMiL AYDIN 0 1311200 KAMILAYDINAIDAT 4319201 KAMILAYDIMAIDAT 10001  AIDAT KASA 1311207 KAMILAYDIN AIDAT
HAGEN T0KGHZ 01 1311300 HASAN TOKGOZ AIDAT 4311201 | HASAN TOKGOZAIDAT 10001 AIDAT KASA 1311307 HASAN TOKGHZ AIDAT hesap agilacaktir.

Bu islem icin ekranda 6nce solda goruldigu sekilde 6deme tirinu belirleyip Ea Ortaklari Getir butonu ile
ortaklarimizi listeye ekleriz. Her bir ortaga secilen 6deme tiriine gére borglandirma Hesaplari agmak icin Borg

( )|
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Hesap No, Bor¢ Hesap Acgiklama, Alacak Hesap No ve Alacak Hesap Aciklama alanlarin girisi yapilirken
ddemelerde kullanilacak hesap kodlari igcin ~ Odeme Bor¢ Hesap ve Odeme Borg Hesap Aciklama, Odeme
Alacak Hesap No ve Odeme Alacak Hesap Agiklamalari girilir. Hizli veri girisi yapilmasi amaciyla konulan
Toplu Ortak Kopyalama butonu ile Borg Hesap No ve Borg Hesap Aciklama hesaplari Odeme Alacak Hesap No
Odeme Alacak Hesap Aciklama siitununa bitiin ortaklar igin kopyalama yapilabilir. Ortak Kopyala butonu ile
sadece ortak Ad ve Soyad kopyalamasi yapilir.

4

Bu islemler yapildiktan sonra 53 A% putonu ile Muhasebe programinda ilgili hesaplar agilir. Eger
Kooperatif _'
@ Ust hesap tanimb dedil,

acilacak olan hesaplarin st hesabi tanimli degil ise uyari mesaji alinir. Bu durumda bu

ekran kayit edildikten sonra ilgili hesap Ortak Muhasebe Baglantilarindan agildiktan sonra bu iglem tekrarlanir.
13.3. Banka Muhasebe Baglantilari

A= Banka Muhasebe Baglantilar B@@
: H 5L + & Banka ile ilgili islemlerin
| Kaydet Ara Hesaphc  Chs .1 Muhasebeye aktariimasinda hangi
; Borg Hesap Mo @ G Borg Hesap Agklama || Kopyala L) hesaplarlnv . __kullqnllacaglnln
ﬁ tanimlandigr  bélimdir. Banka
: Alacak Hesap No 5 Alacak Hesap Agiklama : . Kopyala -1 Muhasebe Baglantllarlna
BankaNo  |Bankaddi  |Sube |MuhBorgNo | Muh.Borg Agklama| Muh.Alacak No | Muh Alacak Agklama| tiklandiginda banka islemlerinde
0001 ABANKAS  MERKEZSUBE 10201 A BANKASI 10201 4 BANKAS| tanimladigimiz  banka isimleri
0002 BBANKASI  KIZILAYSUBE 10202 B BANKAS| B BANKAS ;

elmektedir. Bu satirlarda
0003 CEANKASI  [BATIKENT SUBE  [102.03 9 »
[T e muhasebe programinda calisacagi

Bor¢ Hesap Numarasi ve Alacak

Hesap Numarasi girilip Hesap A¢

GEF butonuna tiklanirsa
Muhasebe programindaki hesap planinda Bankalar hesabinin ilgili alt hesaplari agilmis olur. Islem bittikten
sonra kaydet butonuna tiklanarak islem sonlandirilir. Tim bankalara ayni hesap numarasi veriimek istenirse
Ust kisimda yer alan Borg Hesap No, Borg Hesap Ac¢iklama, Alacak Hesap No, Alacak Hesap Agiklama, girilip
sagda yer alan [ Kopyala Kopyala butonuna basildiginda hesaplar tim bankalar igin ayni olmak Uzere
olusturulur.

13.4.  Genel Baglantilar

Nakit giris ¢ikislarinda kullanilacak hesaplar buradan takip edilir ve belirlenir. Banka hesabindan Kasa hesabina
yada Kasadan Banka hesabina cikislar yada nakit tahsilatlardaki islemlerin hesaplari buradan belirlenir.
Kurulumda bu aktarimlar otomatik olarak gelir eger degistiriimek istenirse ilgili satirlar Uzerinde degisiklikler

apilarak kayit edilir.
fe Genel Hareketlerin Muhasebe Baglantisi Q@@
~

: Kaydet  Hesap Olustur Clkis -
Islem Tiirii | Borg Hesap No| Borg Hesap No Aciklama | Alacak Hesap No| Alacak Hesap No Aglktama}
BANKA HESABINDAN -> KASAYA NAKIT CIKIS 100.01 AIDAT KASA 102.01 & BANKASI

KASADAN -> BANKA HESABINA NAKIT GIRIS 1 BANKASI 100.01 AIDAT KASA

NAKIT ODEME ISLEMLERINDEK] HESAPLAR AKIT ODEME Ka&SaSI  [100.04 NAKIT ODEME KASASI

NAKIT TAHSILAT ISLEMINDEK] HESAPLAR 100,05 NAKIT TAHSILAT KASASI 100.05 NAKIT TAHSILAT KASASI

13.5. Borglarin Muhasebelestirilmesi
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A= Borglanin Muhasebelestirilmesi g@gl

7 4 = U | B ¥

Filtre  Fig Géster  Fig Listesi  Muhasebelegti-  Tek TekIptal  Toplu Iptal Gikis <
Muhasebe | Ortak Ne < | Adi | Sopadi | Odeme Tarini | Aciklama | Odeme Tiiri | Borg | Faiz Oran | Grup Kodu

AYTAL
H 00002 CiHAN ICoGELY F1.01.2010 Dk AIDAT o 500.00 5
H 00003 GiLay GUNEL I1.01.2010 Ocak by AIDAT il 500.00 5
H 00004 TUNECAY CETIN J1.01.2010 Dcak dp AIDAT o 500.00 5
H 00005 CANAN Ky I1.0.2010 Ok Ay AIDAT ul 500.00 5
H 00006 MUHAMMED kiR J1.0.2010 Dok A AIDAT o 500.00 5
H 00007 HASAN CINAR 31.01.2010 Dcak Ay AIDAT at 500.00 5
H 00008 CIGDEM TEKIN 31.01.2010 Doak Ay AIDAT o 500.00 5
H 00003 KEREM EVCIL I1.01.2010 Ocak dun AIDAT m 500.00 5
9 Adet Iglem 4,500.00

Borglarin Muhasebelestiriimesi ortagin aidat yada tanimladigimiz diger 6deme tdrlerine goére yapmis
oldugumuz borglandirmalarin muhasebelestiriimesi igin kullanilan menlidir. Bu ekran agildiginda tim
borglandirmalar ekranda listelenir. Ekrana gelen liste tarih bazlidir ve ilk 6dem_e tarihiyle baslar.

Bu ekran tum borglarl gostereceglnden istenilen kayitlara ulasabilmek igin ¥ Filtre butonuna basilir.

i Bu ekranda Ad- Soyad, Baslangig-Bitis
Ortak Ho : Tarihi, Odeme Tiiri ve muhasebelestirilip
Adi: muhasebelestiriimedigi segeneklerine gore
. filtreleyip istediginiz islemlerin ekrana
Odeme Tarihi: 31.01.2010 - 31.01.2010 - . o e e s
. . gelmesini saglayabilirsiniz.
Odeme Tirii: 01 - o1 -
Muhasebe : H - -

l > lptal l o Tamam l

Listelenen bu borglandirmalar, ilgili ekranlarda girilmis oldugu igin her hangi bir bor¢ satirinda degisiklik
yapilamaz, degisiklik yapiimasi gerektigi durumlarda ilgili ekrana gegilip dliizenleme yada glincelleme islemi
yapilmalidir. Dogru listeleme iglemi yaptirildiktan sonra '%=  Muhasebelestir butonuna basilirsa agagidaki
ekran gelecektir.

Bu ekranda birinci segenekte ekranda

Tarih : |31.01.2010 - da bulunan hareketler ayri ayri figlere,
—Muhasebelestime Secenej——— ikinci segenekte tekbir fise sistem tarihi
Her Hareket Aun Figlers [slersin ile  olusturulur. Uglincli  segenekte

(=3 Her Harsket Tek B Fise Iglensin muhasebelestirilecek kayitlarda benzer
rHesaplan Yerlegtime Segenefi—————— hesaplar  kullanilacaksa ayri  ayr
= Apni Hesaplara Aun apn [glensin islenirken doérdincli secenekte benzer

Ay Hesaplar Uzerinde Toplasin hesaplar tek bir hesapta toplanir. lgili

_ segenekler belirlendikten sonra Tamam
X ntal ‘ ‘ s Tamam butonuna basilirsa Entegre kayitlari yani
fisler olusturulmus olacaktir.

Entegrasyon islemi tamamlandiktan sonra listemizde sol ilk hicrede Muhasebe sutununda her islemin
karsisinda muhasebelestiriimesi yapildigina dair “E”( Evet) harfi gelecektir. “H” yazan satirlardaki islemler
muhasebe programina entegrasyonu yapiimamis anlamina gelmektedir.

I biuhesche Fisi On fzleme Haan J=l)  Entegresi yapilan her hangi bir satir
000004 5
Fig Ho D Yewmipe No 26l Kod -1 izl Kod -3 Mahsup -
Tath Belge No. Gael Kod 2 el Kod -4 "‘""'*
Alih
Hesap No Hesap Ak Agklama Borg Alacak im0
ILKHLIF AYTAC AIDAT [y r o i en s o I F|§ Goster

431.01.01 ILKHUR AYTAG AIDAT | 00001 ILKNUR £YTAG 31.01 2010 Ocak g ADAT 500.00 d f $ g t b t

1310201 CIHAN ICOGLU AIDAT | 00002 CIHAN ICOELL 31,00 2010 Osak Ay AIDAT 50000 uzerinae I oster butonuna
431.02.01 CIHAM ICOGLU AIDAT 00002 CIHAN ICOGLU 31.01.2010 Ocak Ap AIDAT 500.00 b I d k f AN I k

1310301 GOLAY GOMEL AIDAT | 00003 GULAY GUNEL 31,01 2010 Osak Ay AIDAT 50000 asllirsa yan akl I$ onizieme exrani
4310301 GOLAY GOMEL AIDAT | 00003 GULAY GUNEL 31,01 2010 Ozak Ay AIDAT 500.00 I kt B k k t I I |
131.04.01 TUNCAY GETIN AIDAT | 00004 TUNCAY GETIN 31.01.2010 Dk Ayt AIDAT s00.00 ge eceKltir. U eKran Kontrol ar IaQ 10 Up
4310401 TUNCAY GETIN AIDAT | 00004 TUNCAY GETIN 31.01.2010 Dk Ayt AIDAT 500.00 . . .

131.05.01 CANAN KAYAAIDAT | D005 CANAN KAYA 31.01 2010 Deak Ay AIDAT 50000 herhangl b|r duzeltl ne
431.05.01 CANAN KAYAAIDAT | D005 CANAN KAYA 31.01 2010 Deak Ay AIDAT 500.00

131.06.01 MUHAMMED KARA AID, 00006 MUHAMMED KARA 31.01. 2010 Ocak Ay AIDAT 500.00 yap”al Y |a”|aktad|r

431.06.01 MUHAMMED KR AID, 00005 MUHAMMED KARA 3101 2010 sk Ap AIDAT 500.00

131.07.01 HASAN CINAR AIDAT | 00007 HASAN GINAR 31.01.2010 Doak Ayt AIDAT 50000

431.07.01 HASAN CINAR AIDAT | 00007 HASAN GINAR 31.01.2010 Doak Ayt AIDAT 500.00

131.08.01 GCIGDEM TEKIN AIDAT | 00008 CIGDEM TEKIN 31.01 2010 Deak Ay AIDAT 50000

431.08.01 CIGDEM TEKIN AIDAT | 00008 CIGDEM TEKIN 31.01 2010 Deak Ay AIDAT 500.00

131.09.01 KEREM EVCIL AIDAT | 00009 KEREM EVCIL 31.01.2010 Deak Ap AIDAT 50000

431.09.01 KEREM EVCIL AIDAT | 00009 KEREM EVCIL 31.01.2010 Deak Ap AIDAT 500.00

Agklama Toplam

Borglann Muhasebelestirimesi Borg 450000 Alaeak 4.500.00
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Hatali yada dizeltme yapilmasi gereken bir muhasebe fisi varsa dncelikle entegre iptali yapiimalidir.
Bulundugumuz satirlar tek tek iptal edilebilinecegi gibi filtre verip istedigimiz kayitlar bulunarak toplu iptal butonu
ile entegrasyonu iptal edilebilir. Borglarin Muhasebelestiriimesi ekraninda fis listesi butonuna basilarak Tabim
Muhasebe Programinda bulunan tiim figler gorintilenecektir.

M Fi5 Arama 5lemleri M=E Bu ekranda istenilen satir Gzerinde Fis Detay

Y| Fi Tidii ey, No Fig Mo Tarh Aciklama 1 Borg Alacak butonuna basarak Ilglll fl§m Tabim
(] Mahsup 5(000004 |31.01.2010 | Borghan Muhasebelesti 4500 sm| Muhasebe Programini acmadan detayi
[ | Mahaup Bl0DOS  |28.02.2010 |Borglan Muhasebelsst 1500 snf| gobruntulenebilir. Kisayol tusu F6 dir.

b [B] | Mahsup 71000006 |31.01.2000 | T ahsilatlann Muhassbel 500 500

Aranacak Kayit: \_J ptal lf_(].i FE Fis Detay \_J Tamam

Borglarin Muhasebelestiriimesi ekraninda fis Gzerinde dizenleme ve silme islemi yapilamaktadir. Bu tir iglemler
Tabim Muhasebe Programinda yapilmaktadir. Cikis butonu ile Borglarin Muhasebelestiriimesi ekrani kapatilir.

13.6.  Tahsilatlarin Muhasebelestirilmesi

Tahsilatlarin Baglantisi ortagin aidat, faiz yada tanimladigimiz dijer 6édeme tirlerine gére yapmis oldugu
o6demelerin muhasebelestiriimesi icin kullanilan menldir. Bu buton tiklandiginda tim &demeler ekranda
listelenir.

A Tabslalarin Muhasebelest sl BEE  Onceki islemlerde oldugu gibi entegre yapilacak
B o=

Fiitre ~ Fis Goster  FigListesi  Muhasebelestic  Tek TekIptal  Topludptal Gllig - fl§|erln flltrelen meSI H Ve m UhasebelegtlrllmeSI

00001 ILKNUR"AYTA : JLuisyl  diger entegrasyonlarda oldugu gibidir.
tuhasebe | Odeme Taihi | 'aldr T arihi Agiklama Odeme Tiiri{ Tukar Barka No Makbuz No A
H Joamo J.01.200 Ocak Geckme Cezas FZ 2500 M
H 31.01.2010 Dcak Ay &IDAT o 50000 02
H 3101.2010 Ocak Ay AIDAT ol 500.00
H 31.01.2010 Ocak by AIDAT o1 50000
H 31012010 Ocak by AIDAT o1 25000
H JL0.2mo EK Gecikme Cezasi FZ 750
H Joamo EK ODEME 7] 19000
H 12042010 12.04.2010 Nisan &y Odemesi FZ 72580 01
2042010 12042000 Nisandy Odemesi o 15750 01

g
< >
Toplam iglem Sayist : 9| Toplam Tutar ; 216250

13.7. Faizlerin Muhasebelestiriimesi

#w Faizlerin Muhasebelestirilmesi

4&; F\§~L‘:tes| Muhaiéele;tlr g’; - FalZ'el’In Entegrasyonu
Ottak Ne ‘\AL:NLIH | Sopadi | Odeme Taihi | Acklama | Faiz Orani | Tutar | yapllabilmesi igin oncelikle ortak
oot kbR AVTAG 3012010 EK Geckme Cezast 5 750 6deme baglantilari ekraninda FZ
00001 ILKNUR ATAC B/O22010 §ubat Geckme Cezas 5 165 = R
00001 ILKNUR AYTAG 38022010 Geckme Cezas 5 7.50 6deme tlrl olarak entegre hesap
00001 ILKNUR ATAC BO2IN0  Subat Geckme Cezan 5 %00 tanimlarinin yapiilmis  olmasi
0002 CiHAN ICOGLY BO2IN0 Subat Gevkme Cezam 5 xm . . .
oon: GULAY GONEL IM2000 EK Geckme Cezas 5 750 gerekmektedir. Faizlerin
0oonz GULaY GUNEL 28.02.2Mm0 Gecikme Cezasi & 7.50 baglantlSI uyelere tahakkuk
00003 GULAY GUNEL 022010 Subat Gieckme Cezss 5 50 9 . A ) .

edilmis, isletiimis olan faizlerin
muhasebe entegrasyonunun
e ] | a1 yapildigi menudar. Acllis

ekraninda igletilen faiz kayitlari
goruntilenecektir. Muhasebe entegrasyonu yapilmak istenen faiz kayitlar filtre yapilarak segim yapilir, istenen
kayitlara ulasildiginda toplu muhasebe butonuna basilarak istenen secimler dogrultusunda muhasebe
entegrasyonu vyapilir. Faizler her yapilan tahakkukta degisebilecedi i¢cin bu ekranda muhasebesi yapilip
yapilmadigina dair her hangi bir situn olmayacaktir. Fis Listesi butonundan fis gortntilene bilinecegi i¢in dogru
yapilip yapilmagi bu ekrandan géruntilenebilir.

13.8.  Sair Borg-Alacaklarin Muhasebelestirilmesi

Sair Bor¢g Alacak islemlerinde yapilan entegrede kullanilan hesaplar Parametrelerden Hesap Kodu
tanimlamalarinda tanimlanan kalemlerin Bor¢ Muhasebe Kodu ve Alacak Muhasebe Kodu tanimlanmalarina
g6re yapilir.
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#e Sair Borc-Alacaklann Muhasebelestirilmesi

5 ES U O
| Fitre FigGaster Figlistesi Muhasehelestr  TekTekiptal Topiiptal ks .
Muhasebe \ Iglem Tarti |A;\k\ama | Tutar | Eol;fAIacaH [glem Kodu\ Borg Hesap Mo \ Borg Hesap Adi |A\acak Hesap N \ Alacak Hesap Adi
H 200 |ARALIK AY ELEKTIRK BEDELI 7 ELEKTRIEGIDERI  [10005 NAKIT ODEME ) .
H 14012010 ARALIK A 50 BEDEL] Wb 8 510 S KULLANIM GIDER] 10005 ncioeweasss | Sair Borg  Alacak Baglantilarina
H 02032010 |MART AY| TEBBERRU GELIRI 29600 Macak |5 10005 NAKIT TAHSILAT KASA B12 DIER GELIRLER girildiginde simdiye kadar ki
H 04032010 SUBAT KIRA GELIR F000 Macak 6 10005 NAKIT TAHSILT KASA 181.01 KiRa GELIRI . .
H DG042010 | PERSONEL CDEME 16000 Borg 1 1% PERSONEL AYANSLAR 10004 NAKIT HDEME KASASI _yapllmlg_ t"j'm sar b(_)rg alacak
H 12042010 HUZUR HAKKI 1.500.00 Borg 3 7700 GENEL YONETiM GIDEI 10004 NAKIT HDEME KAsAs| islemleri listelenecektir.  Uygun
H 0E2010  BINA MANTOLAMA 4500 Borg 2 259 YAPILMABKTA OLAN YA 100,04 NAKIT DEME KASASI kayitlar filtreleme sonucu
bulunduktan sonra diger
: ekranlarda oldugu gibi
1 Al g e | Muhasebelestir butonuna

basilirsa muhasebelestirme islemi

Bk
=y e E
L ) ] U D ﬂ
i Fitre FigGister Filistesi Muhasebelestr  Tek Teklptal Toplulptal  Chg .
Muhasebe \ [eklime Tarihi | Banka Mo \A;\k\ama | Makbuz Mo \ [ekilen Tutar | Hesap Kodu
_______________ KT N [ | CEKILEN PARA 150.00[Ké5A
H 02.0.2010 m B BANKASINA CEKILEN 23400 EFT
H (E.04.2010 m KASAYA CEKILEN PARA 2300 Kasa
H 12042000 m HUZUR HAKKI 150000 3
H 04032000 1 SUBAT KIRA GELIRI B0 E
H 10.06.2010 m BN MANTOLAMA 34500 2
£ Adet[slem 260200

13.9. Bankadan Gekilen Paralarin Muhasebelestiriimesi

#e Bankadan Cekilen Paralarin Muhasebelestirilmesi Q@@

/ BB B N B @ Bankadan aidat haricinde c¢ekilen paralarin

| Flie FisGister Fislistesi Muhasebelesti TekTekiptal Topuimal kg .| Muhasebelestirildigi ekrandir. Onceki
Muhasebe| Ceklime Tarhil Banka No| Agiklama | Makbuz No| Cekilen Tutar islemlerde OldUgU glbl entegre yapllacak

Giderle Igin Cekilen Para fislerin filtrelenmesi, ve muhasebelestiriimesi

w0102 (000 [Berkskiedibekin diger entegrasyonlarda oldugu gibidir.

14. Parametreler

D Parametreler

__',‘ Kooperatif Bilgileri Parametreler bdlumd programin yukleme isleminden sonra &ncelikli olarak

kullaniimasi gereken bdlimdur. Burada programimizin ileride kullanacagi

;‘ Program Tanimlari dl| sabitleri tanimlayacagimiz menidir. Bu sabitler, kooperatif bilgileri basta olmak
(& veri Tabar Ayarlan Uzere, grup kodlari, 6zel kodlar, 6deme turleri, hesap kodlari, faiz ayarlari,

7 Faiz ayarlan kullanici tamimlari gibi bir ¢ok degiskenden olugmaktadir. Bu tanimlamalar

- disinda ayrica yil sonu devir iglemi, rapor tasarimi ekranlarina ulasabilir, bolge dil
* ¥l Sonu Devir Islemi secenekleri, tarih ve zaman ayarina da bu mentden erisip degisiklik yapabiliriz.

|7 Kullanici Tarimlan
. Rapor Tasarimi
s Hesap Makinesi  Ctrl4+H

15} Takvim Chrl+T
2E Excel'den Yeri Alma

™ Bilge ve Dil Secenekleri
@e Tarih ve Saat Ayarlan
i) Ekran Ayarlanni Sifirla
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14.1. Kooperatif Bilgileri

Kooperatif programini kapatmadan kooperatif bilgi penceresini goriintiilemek ve Uzerinde giincelleme
yapmak amaciyla kullandigimiz menddir. Bu ekranla yapilabilecek iglemleri firma bilgi girisi sayfamizda yer
vermistik.

14.2.  Program Tanimlari

Ortak kayitlarinda, 6deme ve tahsilat islemlerinde, sair borg

H Kodu T | o 9 -
[ Hesap Kodu Tanmlama ekranlarinda kullanacagimiz kodlarin tanimlandigi menudur.

[A Grup Kodu Tanimlama
[A Odeme Tird Tanmlar
[7 Ozl Kod Tanimlan
@ Takil Tarurnlar

14.2.1. Hesap Kodu Tanimlama

e Hesap Kodu Tammlama Q@@

5 ‘H‘ - H | G Sair Borg-Alacak i§lem_lerinde
5 , kullanacagimiz gelir-gider
AL e e R "1 kalemlerini tanimladigimiz
Hesap Kodu &giklama | Barg Muh. No| Hesap Adi | Alacak Muh. No| Hesap Adi } ekrandir. Burada yeni bir gelir-
1 PERSONEL AVANSLARI 156 PERSONEL AVANSLAR 100,04 NAKIT ODEME k43451 | gider kalemi tanimlama igin
2 CEVRE DUZENLEME GIDERI 258 YAPILMAKTA OLAN Y4 100.04 NAKIT DDEME KASASI

3 GENEL YONETIM GIDERLERI 770.01 GENEL YONETIM GIDEI 100.04 NAKIT ODEME KASASI =H= butonu  kullanilir.  Bu
4 BAGIS GELIRLERI 10005 NAKIT TAHSILAT KASA 602 DIGER GELIRLER butona basilarak yeni satir
5 TEBERRU GELIRLERI 100.05 NAKIT TAHSILAT KASA 602 DIGER GELIRLER eklenir. Eklenen satirda Hesap
6 KIRA GELIRI 100.08 NAKIT TAHSILAT KASA 181,01 KiR& GELIRI kodu, Agciklama girilir. Borc
7 ELEKTRIK KULLANIMI 431.01 ELEKTRIK GIDERI 10005 NAKIT TAHSILATKSA | Muhasebe No alanina  genel
8 SU KULLANIMI 481.02 SU KULLANIM GIDERI "100.05 WNAKITTAHSILATKASA muhasebede kullanilan hesap
P» SSRPRRCEER | kodunu biliyorsak elle girilebilir

veya bu alanda yer alan
butonuna basilarak hesap plani ¢agrilip orada secgim yapilabilir. E§er muhasebe programinda tanimli olmayan
bir hesap girilmis ise Hesap Ag butonu ile ilgili hesap agilabilir. ilgili hesap adi ve agiklamalari segildikten sonra
Kayit butonu ile kayit edilir, Cikis butonu ile ¢ikis yapilr.

14.2.2. Grup Kodu Tanimlama

&= Grup Kodu Tammlama Q@@ Bu ekran kaydini yaptigimiz ortaklari §|n|flamak ve

. gruplamak amaciyla kod tanimlamasi yaptigimiz ekrandir.

+ = H 4 Ekle butonuyla istenildigi kadar grup tanimlamasi

: EKe Sl Kaydet Cikis yapilabilir, Sil butonuyla var olan gruplar silinebilmektedir.

Grup Kodu | Agklama | Yaptigimiz bu grup tanimlari Gye kartlarinda Genel bilgiler
iKi HISSE blogunda sec¢im yapilarak Uyelere atanmaktadir.

UG HISSE
DORT HISSE

14.2.3. Odeme Tiirii Tanimlama
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e (deme Tiirii Tammlar =19 Odeme Tird Tanimlari ekrani solda gortldigu sekilde

= & ortaklara ait 6deme tirlerini tanimladigimiz ekrandir.
CBde Sl Kaydet Gks A Istenilen sayida o6deme tarG tanimlanabilir. Ekle
Kodu /| Acklama [fncelk | Tutar ‘ butonu ile yeni satir ekleyip kod, aciklama, o6ncelik
0 AIDAT sirasl, girildikten sonra kaydet butonu ile kaydedilir.
gg Z:T;['EE i Elektrik, su gibi 6demelerin birim tutarini ise tutar
04 ELEKTRIK KULLANIMI 5 250 alanina yazilmaktadir. Elektrik, su borglandirmasi
05 SUKULLANIMI 8 1.25 yaparken program otomatik olarak birim tutarini
7 BECKE Cep ! buradan almaktadir.

< >

14.2.4. Ozel Kod Tanimlari

o et Kod Tanerkan iElx
- — s Ortaklari ortak 6zelliklerine gére gruplandirmak
4 b 2 CALITAR amaci ile tanimlama yaptigimiz menudir. Burada 4
e EMENLI SANDNG) ayri 6zel kod tanimlayabilirsiniz. Ortak kayitlari
- = gerceklestirirken 6zel kodlari sectiginiz takdirde;
ortaklari 6zel kodlarina gére raporlayip istenilen

0% =n e || Foh =u Lo dékimler alabilirsiniz. Orn. SSK I, CALISAN, iL
— e — — . DISINDA olan, EVLI olan ortaklarinizin listesini
- oo | alabilirsiniz. Ozle kodlarda istediginiz kodlamayi
2 L e [ yapip, _g§§itlendirirseniz istediginiz igerikte rapor

alabilirsiniz.

< Exle - Ld Kaydat 7-',-7504- - Sl Hx-;u
14.2.5. Tatil Tanimlan
A= Tatil Tammlan
'%‘ b= H &= Kooperatifin hazirlanan 6deme planlari slresince, istenilen tatil
Bl S i -1 glnlerinin tanimlandigi bélimdiir.
Vel Apiklama | Resmi Tatil ginlerine rastlayan édemelerin sonraki ilk is gliniine kadar
01M.2mo _ vILBAS . olan siirede gecikme cezasinin uygulanmamasi igin tanimlanan tatil
Z3.03 2010 ULUSAL EGEMENLIK BAYRAMI oo N 4 oY X
19.05.2010 GENCLIK VE SPOR BAYRAMI gunlerldlr_: BH menu de (?umgrte& - _Pazar gunleri hari¢ tanimlama
30.08.2010 ZAFER EAYEAM] yapilir, ¢lnkd sitem bu gunleri otomatik olarak tanimlamaktadir. Ekle
09.09.20110 RAMAZAN BATYRAMI butonuyla tatil giini tanimlamasi yapilir ve kayit edilir.
10.09.2010 RAMAZAN BAYRAMI
11.09.2010 RAMAZAN BAYRAMI
25102010 CUMHURIFET BAYRAMI
16.11.2010 KURBAN BAYRAMI
17.11.2010 KURBAN BAYRAMI
18.11.2010 KURBAN BAYRAMI

KURBANBAVRAML

14.3.  Veri Tabani Ayarlari

TBM_KOOPERATIF Veritabam Ayarlar... _ Veri tabani sunucusunun yolunu tanimladigimiz menadir.
Burada tek kullanicih sistemlerde

Agzagidaki bilgiler bu bilgizayann FIREBIRD sunucu bilgizayanna baglanmas igin = e
kullarilr. D egigiklicler sadece bu bilgisavarda etkiidi. Tek bilgisayar il " Baglant Tur

kullarimlarda B aglant tini verel seqimelidi,

' Yemel " Sunucu

Baglant Tiiri baglanti  tirG  yerel

O erel () Sunucu . Meritabaru |E:'\TﬁE|M.W|N'\kDDp"»Data , )
segilir. veritabani yolu ise

Sunucy: sekilde gorlldigl gibi yazilir. Gok kullanicili sistemlerde ise
asagidaki gibi olur.

| Sunucu seciminde dahi agagwa veritabarinin o bilgisapardaki yolu yazilr. Bt T
Yeritabar : |C:stabim.wint.O0OFPSD ata ’7(-. “erel & Sunucy
Riaporlar - |C:abim wintK DOPARapor Baglanti  tirinde sunucu

Sunucy : [10.0.0.210

1'Yuk andaki Bilgileri Sadece Yeritaban Y oneticinizden OFrenebiirsiniz. seg;imini i§aretledikten sonra

x Yazgeo v Tamarn
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veri tabani sunucusunun yani ana makinenin [P adresi yada ismi yazilir. Deneme butonu ile test edilir. Tamam
butonu ile kaydedilir. Programi kapatip tekrar girdiginizde sistem artik ¢alisir durumdadir.

14.4. Faiz Ayarlar

# Faiz Ayarlan =] Faiz ayarlari bdéliminde programin
- ortak ddemelerinde gecikme durumunda
uygulayacagi faiz sistemini, gecikmede
opsiyon gun sayisinin girildigi ekrandir.

Faiz Tipi: Bakiyel

Opsiyon Giinii : “ I

14.5. Y1l Sonu Devir iglemi

icinde bulundugumuz bilgilerin yeni yila toplam borg
ve alacaklarinin aktarilmasidir. Hangi tarih itibariyle
Yeni Calisma Yili Olusturulmas: ve Devir islemi : devir yapilacak ise ayni tarih igin toplu tahakkuk islemi
Segtiginiz bir yla ait bilgileri referans alarak, yeni bir yl ) yapilarak devir i§_|emine_ baslanmalidir. Tahakkuk
w  clugturma ve devir iglemlerini yapabilirsiniz. Lutfen yeni 'y | tarihi icin ve Devir Islemi Igin girilecek tarihin gelecek
bir yila gegig igin gerekli bilgileri girip TAMAM tuguna basimz. y|I|n i§ gijn[jne denk gelen tarih giriImesi
gerekmektedir. Bilgi alinacak yil devrini yapacaginiz
aktif yilh, devrin yapilacagdi yil mevcut bilgileri
aktaracagimiz yeni yihin sec¢imi ile vyapilir. Bu
nedenden dolayi devir igslemine baslaniimadan énce
Devir Gecikme Cezasi igin Odeme Tiiri Belirleyiniz : FZ - Kooperatif Yil Ekleme islemi yapllmalldlr. Gecikme
cezalarinin aktarilacagi 6deme tiri, faiz orani
secildikten sonra her o6deme tarl ayri ayr
) Devir Edilecek Faizoram: | 500] | oytarijacaksa “Evet” tim édeme tiirleri tek ddeme
L= (e U e (MEre (S ol 78 3, - tiri olarak aktarilacaksa “Hayir’ secilip tek 6deme
turd segimi yapildiktan sonra Tamam butonuna
x iptal s Tamam basilir. Ekranin en altinda ilerleme c¢ubugunda
aktarma isleminin % lik olarak durumu gosterilmekte.
%100 oldugu zaman karsimiza tahakkuk isleminin
basariyla tamamlandigina dair bilgi penceresi
gelecektir. Bu islemin ardindan igerisinde bulundugunuz yilin bilgileri son tahakkuk sekline gére yeni yila
aktariimis olur.

e Yil Sonu Devir iglemleri

Bilgi Alnacak ¥il : 2009
Devrin Yapillacagi Yal : 2010 -
Devir iglemi Hangi Tarih itibarivle Yapilacak : [31.12 2009 -

Gdeme Tiirii Belirleyiniz : -

]

i

14.6. Kullanici Tanimlari

fe Kullamecy Tammlan E||E|E|
& W & & ¥ @©O @O O O @7 frodama etk
venmi kullamo  Kaydet  Kollamcisil Sifre Dedistic etk Tamimlama Ik kawit  Oncekikayit  Sonraki Kawik  Son Kayik  Gls k|$llerm erigimini
engellemek amaci
i | e istediginiz
Adi : Kullanic 4 Soyad : Fullanici 4 Gorevi : |Kullanic 4 saylda kullanici
= tanimlayip
Kullamic: Adi ;| Betill Sifre :
Adi Saypad Garevi Kullamc Adi
| Admin Admin Adrnin Adrmin
| Kullaric: 1 Kullanie 1 Kullanic 1 Eren
| Kullanic: 2 Kullaric 2 Kullanic 2 Celal
Eullanic 3 Kullaric 3 Kullamc 3 Ayze
E@MKullanlm 4 Fullamc 4 Betiil
-
< ¥

sifrelendirebilirsiniz. g# Yeni Kullanici butonu ile yeni satir agip adi, soyadi, gérevi ve kullanici adi girilerek
yeni kullanici ekleme islemi tamamlanmig olur. Kullanici Sil butonu ile énceden olusturulan bir kullanici

silinebilir, bu islemi gergeklestirmek istedigimizde silinecek kullanicinin sifresini girmemiz gerekir. QZ‘ Sifre
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Degistir butonuna basildig! takdirde asagidaki sifre ekrani gelecektir. Buradan eski sifre ve yeni girisi yapilip

Ly ileyi Degitir butonuna basarak sifre degistirme iglemi gergeklestiriimis olur.

Eski Sifre :|

Yeni Sifre :|

b Sifveyi Degigti |

Rapor Tasarimi

14.7.

e Rapor Tasanim

I

Rapor Adi

Rapor EKe  Rapor Sl Rapor Kaydet  Tasarla

\ Filitre:

A 06

Yardm  Cikig

| Rapor Grubu

|Veri Yalu

EIBX

| Rapor Dosya Adi

~

+| Rapor Grubu : Adies Etiket Raporlan
+] Rapor Grubu : Banka Raparlan

\+| Rapor Grubu : Borg: Raparlan

1+ Fapor Grubu : Dagiim Riaporlan

=J Rapor Grubu : Genel Aaporlar

i(tak Listesi [Girafik]

Genel Raporlar

+| Ranor Gubu : Kasa Raoorlan

C:AT abim. OP'Rapormakl
C:AT abim.winsk O0PsRaporion_genelba i3

14.8.

Hesap Makinesi

Rapor tasarim ekrani program igerisinde
mevcut raporlarda degisiklik
yapilabilmesi, yeniden tasarlanabilmesi
amaci ile kullanilir. Rapor eklem butonu
ile kullanci taniml raaporlar
eklenebilir.Rapor Sil butonu ile segilen
kayit silinir.Rapor Kaydet butonu ile
raporu  kaydetmis  olursunuz.Burada
tasariminda degisiklik yapilacak rapor

Oitak Genel Durum Listesi Genel Raparlar ort_genelba

Hazirun Cetveli [Grafik] Genel Raporlar C:AT abim. wintk 00P4R aporiH azinn, i3 Hazinin e K .
Kura Sonug Raporu Genel Raparlar C:tabim win\KDOPYRapartkurasonuc. fr3 Seglllr' Tasarla bUtonu Ile
Ortak Listesi [Text] Genel Raporlar C:tabim. wintKOOP R apartort_listgentext iz ort_listgentext tasar' m ekran' getirilir‘_ Ya rd m butonu ile
Hazitun Cetveli [Text] Genel Raparlar C:tabim. winhKDOPYRapar\Haziuntest i3 -

Hazitun Cetveli [Grafik r'atay) Genel Raparlar C:ytabim. winhKDOPYRapartHazirunpatay. ir3 Hazinryatay tasarm |§ OIdUgU nuz ku”anCI tan m II
[argaf Liste Genel Faporar L:\tabim, win\K DOPYRaporicarsal fi raporla” n fllltrelerlnde S'Ze ya rd mcl
Toplu Ekstre Genel Raporlar C:Aabim. win'KDOP R aportplekstre. 3 tplekstre .

Tek Ekstie Gienel Raporlar CAT abim.win\KOOPYR aporekstiadstap. frd ekstiedatay Olacak §e§3|m Ier meVCUttu r.

(Oirtak Genel Durum Listesi{T ext) Genel Raporlar CAT abim.winsk.O0P R aporibtar_ikaz frd ihtar_ikaz

Ortak Genel Durum Listesi Borg/élacak Genel Raparlar C:AT abim.win'k00PYRaporyhtar_ikaz fr3 ihtar_ikaz

Yapacaginiz hesaplarda kullanmaniz amaciyla hazirlanmis hesap makinesi programidir. Hizmetler ana bagligi

altinda bilgiler verilmistir.

14.9.

Takvim

Kullaniciya takvim hizmeti vermek igin yapilmis bir bolimdir. Hizmetler ana baslhigi altinda bilgiler verilmistir.

14.10.

Excel'den Veri Alma

Ef, Ortaklan Aktar

Excel'den Okunacak Son Satinn Says:

Excel den Veri Alma

Excel'den Okunacak Son Sutiinun Sasi : 40

100

3

Jlil Ortaklarin Borglarini Aktar il;l Ortaklarin Odemelerini Aktar

)

Excel'den Veriler Al

Elinizde bulunan herhangi bir Excel
dosyasindan bu ekran yardimi ile
Ortaklar Aktar butonu ile ortak kayitda
,Ortaklarin Borglarini Aktar butonu ile
ortaklarin  bor¢  kartina ,Ortaklarin
Odemelerini Aktar butonu ile ortaklarin
6deme kartina excelden ekranina bilgi

alabilirsiniz. Mevcut Excel dosyasinda son slUtun ve satir sayisi girildikten sonra Veri Alma butonuna
tiklandiginda dosya secimi yapilacak arama ekranin gelecektir. ilgili dosya secimi yapildiktan sonra ag
denildigine ortak ekrani ile uygun olursa veri alinabilecektir. Veri yapisina 6rnek olarak Excel dosyasi Koop
klasori igerisinde bulunacaktir.

14.11. Bolge ve Dil Segenekleri

& Bilge ve Dil Secenekleri butonu ile programdan c¢ikis yapmadan
seceneklerine kolaylikla erismeniz amaci ile eklenmisgtir.

14.12.

isletim sisteminizin Bdlge ve Dil

Tarih ve Saat Ayarlar
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[y Tarih ve Sast Ayarlan butonu ile isletim sisteminizin Tarih ve Saat ayarlarina hizli bir sekilde ulasabilir,
tarih ve saat ayarlarinda degisiklik yapabilirsiniz.

14.13. Ekran Ayarlarini Sifirla

Program mendulerinde yaptiginiz degisiklikleri iptal
edip ilk kurulum ekranini getirmek amaci ile
kullanilan butondur. Bu butona basildiginda
yandaki ki uyari mesaji gelir. Bu mesajda “Evet”
: . butonuna bastiginiz takdirde ekran ayarlariniz
[ Evet I[ Hayr kurulum ayarlarina dénecektir.

Ekran Avarlarini Sifirlansin mi?
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